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A Napfény Ovoda és Bolcséde (a tovabbiakban: Adatkezel6) az allaspalyazatot benyujto vagy
onéletrajzot palyazati felhivds nélkil benyujté természetes személyek (a tovabbiakban
egyiittesen: Erintettek) személyes adatainak kezelése vonatkozasaban adatkezelének mindsiil.

A fentiekre tekintettel az Erintettek részére az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlésarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
sz016 2016/679. rendelet (a tovabbiakban: GDPR) és az informaciés dnrendelkezési jogrol és
az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezéseivel 6sszhangban a kdvetkezo tajékoztatast adja.

Adatkezeld kotelezettséget vallal arra vonatkozodan, hogy az altala végzett adatkezelés megtelel
a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott elvarasoknak, igy kiilonds tekintettel annak, hogy
az FErintettek részére adott tajékoztatast tomor, atlathatd, vilagos és  kozérthetd
megfogalmazassal ¢és konnyen hozzaférhetdé formaban bocsatja rendelkezésre, jelen
adatkezelési tajékoztatd formajaban.

Az adatkezelési tajékoztatoban talalhato legfontosabb informaciokat tablazatos
formaban az utolso oldalon foglaltuk ossze.

1. Az Adatkezelo

Neév: Napfény Ovoda és Bolcséde

Székhelye: 4181 Nadudvar, Kossuth Lajos utca 8.
Telefon: +36 (54) 480-715

Képviselo:  Mészarosné Sarkozi Erika intézményvezetd
E-mail: napfenyovi@nadudvar.hu

Weboldal: https://www.napfenyovoda.hu/

Adatvédelmi tisztviseld:
Név: Perfectus Consilium Kft.
E-mail: adatvedelem@nadudvar.hu

11. Az Adatkezelo elérhetoségei

Adatainak kezelésével kapcsolatosan az alabbi modokon kérhet tdjékoztatast:

- Személyesen, lehetOség szerint eldre egyeztetett idOpontban, az Adatkezel6 4181
Nadudvar, Kossuth Lajos utca 8. szam alatti székhelyén.

- Elektronikus elérhet6séggel napfenyovi@nadudvar.hu e-mail cimre kiildott elektronikus
levélkiildemény utjan.

- Postai Gton a 4181 Nadudvar, Kossuth Lajos utca 8. szdm ald cimzett postai
kiildeménnyel.

- Telefonos elérhetdséggel: +36 (54) 480-715 szamon.
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111. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja, hogy az Adatkezel6 a meghirdetett allashely betdltése érdekében torténd
kivalasztasi eljarast jogszerl keretek kozott folytassa le, ennek eredményeképpen kivalasztasra
keriiljon a munkakér betoltésére legalkalmasabb palyazo Erintett.

Az adatkezelési muveletek kiterjednek tovabba az allashely betdltésére irdnyuld pélyazati
felhivas nélkiil 6néletrajzot benyujtod természetes személyek adatainak kezelésére is.

1V. A Kkezelt adtok kore

Az Adatkezel6 annak érdekében, hogy a jelen adatkezelési tajékoztato I11. pontjaban megjelolt
célokat teljesitse, az Erintettek alabbi személyes adatait kezeli:

1. az Erintett teljes neve;

2. az Erintett részletes onéletrajzaban megadott valamennyi személyes adat, igy kiilonsen
az Erintett sziiletési helye, ideje; anyja neve; lakcime;

3. az Erintett allampolgarsagara vagy jogi statuszara (kiilon jogszabaly szerint a szabad
mozgas ¢s tartdzkodas jogéaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett)
vonatkozo6 adatok;

4. fényképes szakmai Onéletrajz esetén az FErintett fizikai, fiziologiai megjelenése,
biometrikus adata, - tgymint arckép, esetleges fogyatékossaga;

5. motivacios levél adattartalma;

6. az Erintett végzettségére, képzettségére, nyelvtudasara, egyéb ismereteire, szakmai
gyakorlati tudasara, szakmai referenciaira vonatkoz6 adatok;

7. az FErintett személyes meghallgatasa soran 4ltala kozolt egyéb személyes adatok,
informaciok;

8. az Erintett telefonszama, elektronikus levelezési (e-mail) cime;

9. az Erintett alairasa.

A kezelt személyes adatok kore — figyelemmel az alkalmazas eltérd feltételeire - betdlteni
kivant munkakoronként eltéré lehet. A palyaztatds soran torténd vizsgalat folyamata
kiterjeszthetd a palyazo Erintett kozosségi média feliiletein kozzétett, nyilvanosan is elérhetd
adataira is, de nem terjed ki a profilban tarolt adatok lementésére, tarolasara vagy tovabbitasara.

Az Erintettek vonatkozasaban az Adatkezel6 figyelemmel van a kozalkalmazottak jogallasarol
sz6016 1992. évi XXXIII. torvény 20. §, 20/A. § és 20/B. §-ban foglaltakra és a Munka
Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény 10. § (1) bekezdésében foglalt rendelkezésekre,
miszerint a Munkavallalotol csak olyan nyilatkozat megtétele vagy adat kozlése kérhetd, amely
személyiségi jogat nem sérti, és a munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése
szempontjabol 1ényeges. Az Adatkezeld az egyes allaspalydzati felhivasokat ugy allitja dssze,
hogy a bekért adatkordk tekintetében érvényesiiljenek tovabba a Polgari Torvénykonyvrdl
sz016 2013. évi V. torvény 2:42. §-aban foglalt rendelkezések, a személyes adatok védelméhez
valo jog tiszteletben tartasa.




V. Az adatkezelés jogalapja

A jelen adatkezelési tajékoztato IV. pontjaban megjelolt adatok kezelésének jogalapja a GDPR
6. cikk (1) albekezdésének a) pontja, tekintettel arra, hogy Erintett hozzajarulasat adta
személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténo kezeléséhez.

Az ¢érintetti hozzajarulas megtelel a GDPR (32) és (42)-(43) preambulumbekezdéseiben, 4.

cikkének 11. pontjaban, valamint 7. cikkében meghatarozott feltételeknek, tekintettel arra,

hogy:
- az Erintett személyes adatainak kezeléséhez az adatkezelés megkezdését megeldz6en

irasban, hozzajaruld nyilatkozat kitoltésével jarul hozza;

- az Erintett hozzajarulasanak megadasardl a jelen adatkezelési tajékoztatd megismerését
kovetoen donthet;

- az Erintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az adatkezeléshez torténd hozzajarulds visszavondsara iranyuld nyilatkozatat az Erintett
barmikor jogosult benytjtani az Adatkezel6hoz az alabbi mdédokon:

- az Adatkezel6 napfenyovi@nadudvar.hu e-mail cimére kiildott elektronikus levélben;
- az Adatkezeld székhelyén személyesen tett bejelentés, vagy a székhelyének cimére
kiildott postai kiildemény ttjan.

A hozzdjarulés visszavondsara vonatkozdan tartalmi vagy formai kdvetelményt az Adatkezeld
nem tamaszt, azonban a nyilatkozatnak alkalmasnak kell lennie az Erintett egyértelmii
azonositasara. A hozzajarulds visszavonasa nem érinti a hozzajarulds visszavonasat megel6zo
adatkezelés jogszerliségét.

V1. Adatkezelés idotartama

A GDPR 5. cikk (1) bekezdésének e) pontjaban, valamint az Infotv. 4. § (2) bekezdésében
foglaltakra figyelemmel személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és
ideig kezelhetd.

Az Adatkezeld a beérkezett palyazatokban szerepld személyes adatokat az aktudlis
allaspalyazat soran nem az Erintett keriillt kivalasztasra vagy az Erintett a benyujtott
allaspalyazatat visszavonja, Adatkezeld a személyes adatokat az elbiralast vagy az allaspalyazat
visszavondsardl szo6lo nyilatkozat beérkezését kovetden haladéktalanul torli, kivéve, ha az
Erintett elkiiloniilt formaban tett nyilatkozataban hozzijarul személyes adatainak az elbiralastél
szamitott tovabbi 1 (egy) évig tarto kezeléséhez.

Sikeres palyazat esetén az Adatkezeld a jelentkezéskor megadott adatok koziil a jogviszony
létesitéséhez és fenntartasdhoz sziikséges adatokat kezeli tovabb, az e targykorben kiadott
onallo adatkezelési tajékoztatoban foglaltak szerint.

Amennyiben az Erintett az adatai kezelésére iranyulé hozzajarulasat irasban visszavonja, Ggy
az Adatkezel6 az Erintett személyes adatait haladéktalanul torli. A hozzajarulas visszavonasa
nem ¢érinti a hozz4ajaruldson alapuld, visszavonas elotti adatkezelés jogszertiségét.
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A fentiekben meghatarozott esetekben, illetve idétartam elteltével Adatkezelé gondoskodik a
személyes adatok torlésérdl, mely a papir alapon tarolt adatok esetében megsemmisitéssel, az
elektronikus formaban tarolt adatok esetében a helyreallitas lehetésége nélkiili torléssel valosul
meg.

VII. Cimzettek., adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

Adatkezeld a jelen adatkezelési tajékoztatd IV. pontjdban megjeldlt személyes adatokat direkt
marketing tevékenység folytatdsanak céljabol, egyéb reklamcélbol vagy gazdasagi érdekbdl
nem hasznalja fel, azokat fészabaly szerint nem hozza nyilvanossagra, adattovabbitasi
miiveleteket az alabbiak szerint végez.

Az Adatkezeld az Erintett személyes adatait tovabbé az alabbiakban részletezett esetekben és
korben tovabbitja, az alabbi cimzettek részére:

- az Erintettel postai Gton torténé kapcsolattartas esetén a kézbesitési adatok tekintetében a
Magyar Posta Zrt. (1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6., adatvedelem@posta.hu)
részére tovabbitja;

- az allaspalyazatok (6néletrajzok) e-mail utjan torténé benyujtasa és az Erintettel e-mail
utjan torténod kapcsolattartas esetén a cimzéshez sziikséges adatokhoz a levelezérendszer
mindekori tizemeltetdje sziikségszeriien hozzafér;

- az elektronikus kapcsolattartas keretében egyes szabalyozott és kozponti elektronikus
igyintézési szolgaltatisok igénybevétele esetén a cimzéshez sziikséges adatok az
IdomSoft Zrt. (cim: 1394 Budapest, Pf.: 390., e-mail: adatvedelem@idomsoft.hu)
részére keriilnek tovabbitasra.

A kezelt adatok teljes korének megismerésére az alabbi szervek jogosultak: birosag, ligyészség,
a blniildozés és a biintetés-végrehajtas szervei, nemzetbiztonsagi szolgalatok, adohatosag.
Résziikre, irdsos megkeresés alapjan (megfeleld jogalap esetén), az altaluk folytatott eljarasban
torténd hivatalos felhaszndlds végett az Adatkezelé koteles a kért adatokat tovabbitani,
rendelkezésre bocsatani.

A fentieken til Adatkezeld a személyes adatokat harmadik személy cimzett részére nem
tovabbitja, kiilonos tekintettel az EGT tagéallamokon kiviili adattovabbitasra.

VIII. Az adatok kezelésének modja

Az Adatkezel6 a birtokaba keriil, Erintettre vonatkozo, a jelen adatkezelési tajékoztato IV.
pontjdban megjelolt személyes adatokat manudlisan kezeli, tehat nem végez automatizalt
adatkezelést, illetve profilalkotast. Az Adatkezel6 a megfeleld szervezési és biztonsagi
intézkedésekkel garantalja, hogy az adatokhoz csak az Adatkezelé mindenkori vezet6je, vagy
az altala ezen feladat teljesitésével megbizott, és jogosultsdggal rendelkezd munkatarsak, egyéb
kijelolt személyek férnek hozza.

Az Adatkezel6 kiemelt figyelmet fordit a személyes adatok megfeleld szintli biztonsagara és
bizalmas kezelésére, tobbek kozott annak érdekében, hogy megakaddlyozza a személyes
adatokhoz és az adatok kezeléséhez hasznalt eszk6z6khoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve
azok jogosulatlan felhasznalasat. A papiralapi dokumentumokat az Adatkezeld székhelyének
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zarhat6 helyiségein beliil irodabutorokban gytijti és rendszerezi. Az Adatkezeld az elektronikus
adatokrol biztonsagi mentéseket végez kiilsé — megfelelé logikai védelemmel ellatott —
adathordozora (pendrive) mely szintén zarhat6 irodabutorban keriil elhelyezésre, tarolasra.
Szerver megléte esetén az Adatkezeld intézkedik az elektronikus adatok azon torténd
kizarolagos (szakprogramokon kiviili) tarolasarol.

IX. Az Erintett jogai adatainak kezelésével osszefiiggésben

IX.1. Hozzdjdrulds visszavonasanak joga (GDPR 7. cikk)

Az Frintett jogosult barmelyik adatkezeléshez adott hozzajaruldsat barmikor visszavonni,
amikor az Erintett személyes adatainak kezelése az Erintett hozzajarulasan alapszik. Fontos,
hogy a hozzdjarulas visszavonasa a hozzajarulds visszavonasa elott végzett adatkezelés
jogszeriiségét nem befolyasolja. Abban az esetben, ha az Erintett hozzajarulasat visszavonja,
lehetséges, hogy bizonyos szolgaltatasokat az Adatkezeld nem tud szamara nyqjtani, és
amennyiben ez relevans, az Adatkezel6 errdl a hozzéjarulas visszavonasakor ad tajékoztatast.
Az Frintett, ezen joganak gyakorlasa nem érinti az Adatkezeld altal mas jogalap alapjan kezelt
személyes adatok tovabbi kezelését.

A hozzajarulas visszavonasanak modjat részletesen jelen adatkezelési tajékoztatdo V. pontja
tartalmazza.

IX.2. Az Erintett elézetes tdjékoztatdshoz vald joga (GDPR 13.-14. CikK)

Amennyiben a személyes adatokat az Erintettl gyiijtik, Adatkezeld a személyes adatok
megszerzésének idépontjaban tajékoztatja az Erintettet az AdatkezelSre vonatkozo alapvetd
informaciokrol, a személyes adatok tervezett kezelésének céljarol, az adatkezelés jogalapjarol,
az esetleges adattovabbitasi miiveletekrél. Adatkezelé ezen feliil koteles az Erintettet az adatai
kezelésére vonatkozo kiegészitd informaciokrodl is tajékoztatni, igy tobbek kozott az adattarolas
id6tartamarol, az Erintettet megilletd jogokrol, valamint a hatosignak cimzett panasz
benyujtasanak jogarol. Az Adatkezelé az Erintett elzetes tajékoztatishoz valo joganak
érvényesiilését jelen Adatkezelési Tajékoztatd nyilvanossagra hozatalaval, valamint az Erintett
részére az adatkezelési miivelet megkezdése eldtt torténd atadasaval biztositja.

IX.3. 4 hozzaférési jog (GDPR 15. cikk)

Az Erintett jogosult hozzaférést kérni a személyes adataihoz, tovabba az Adatkezelé altal kezelt
személyes adatair6l masolatot kapni és ellendrizni, hogy az adatkezelést az Adatkezeld
jogszerlien végzi-€.

IX.4. A helyesbitéshez valo jog (GDPR 16. cikk)

Az Erintett jogosult az Adatkezeld altal kezelt személyes adatainak helyesbitését kérni. E jog
értelmében az Erintett jogosult az Adatkezel§ altal kezelt hianyos vagy pontatlan személyes
adatainak helyesbitésére azzal, hogy ilyen esetben az Ujonnan atadott adat hitelességének
ellendrzése szilikségessé valik.




IX.5. 4 torléshez — elfeledtetéshez — valo jog (GDPR 17. cikk)

Az Erintett jogosult az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatai torlését kérni. E jog gyakorlasa
feljogositja az Erintettet arra, hogy kérje az Adatkezeltél személyes adatainak torlését,
amennyiben azok tovabbi kezelésére nincs megfelelé ok. Az Erintett abban az esetben is
jogosult kérni személyes adatainak torlését, amennyiben sikerrel tiltakozott személyes adatai
kezelése ellen, amennyiben az Adatkezeld a személyes adatait jogellenesen kezelte, vagy
amennyiben a magyar jog alapjan az Adatkezeld koteles az Erintett személyes adatait torolni.
Adatkezel6 ugyanakkor bizonyos esetekben jogosult megtagadni a torlési kérelem teljesitését,
melyrdl az Erintett megfeleléen tajékoztatni koteles.

IX.6. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog (GDPR 18. cikk)

Az FErintett jogosult személyes adatai kezelésének korlatozasat kérni, amennyiben az
Adatkezel6 jogellenes adatkezelést folytat, és az Erintett nem szeretné, hogy az adatok torlésre
keriiljenek, ¢és inkdbb az adatok felhasznaldsanak korlatozasat kéri. Az adatkezelés
korlatozasahoz vald jog megilleti tovabba az Erintettet abban az esetben is, amikor vitatja az
Adatkezel0 altal kezelt adatok pontossagat.

X. Tajékoztatas jogérvényesitési lehetoségekrol

Amennyiben tgy itéli meg, hogy az adatkezelés a GDPR vagy az Infotv. rendelkezéseibe
iitkozik, illetve sérelmesnek véli azt, ahogy az Adatkezeld a személyes adatait kezeli, akkor
javasoljuk, hogy el0szor az Adatkezeldt keresse meg panaszaval. A panasza minden esetben
kivizsgalasra kertil.

Ha a panaszénak kivizsgaldsa ellenére vagy a panasz kivizsgalasara nyitva 4allo hataridd
eredménytelen letelte esetén tovabbra is sérelmezi, ahogy az Adatkezeld az adatait kezeli, vagy
kozvetleniil hatosaghoz szeretne fordulni, akkor bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosagnal (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., levelezési cim:
1363 Budapest, Pf. 9. E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu).

Lehetdsége van tovabba adatainak védelme érdekében birdsaghoz fordulni, amely az tigyben
soron kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye (4lland6 lakcim)
vagy a  tartdzkodasi  helye  (ideiglenes  lakcim)  szerinti  torvényszéknél
(http://birosag.hu/torvenyszekek) nyujt be keresetet.

A lakohelye vagy tartozkoddsi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a
http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso oldalon.

Nédudvar, 2025. januar 7.

Mészarosné Sarkozi Erika sk.
foigazgato
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A személyes adatok kezelésével kapcsolatos legfontosabb informaciok

Ki kezeli az adatait?

Napfény Ovoda és Bolcséde

Hol érhet el benniinket?

Személyesen és postan székhelylinkon, illetve szamos elektronikus csatornan. Ezeket részletesen a Il. pontban irtuk le.

Milyen adatait

Az allaspalyazatban foglalt, Onre vonatkozé lehetd legkevesebb személyes adatot kezeljiik a palyazati eljaras lefolytatasa

kezeljiik? érdekében, ezeket részletesen a V. pontban irtuk le.
Mennyi ideig kezeljiik Az On adatait f6szabaly szerint az aktuélis 4llaspalyazat elbirdldsatél szamitott maximum 30 napig kezeljiik. Abban az

az On adatait?

esetben, ha On hozzjarul az adatainak tovabbi 1 évig torténd kezeléséhez, akkor az allaspalyazati dokumentumokat 1 évig
kezeljiik.

Honnan szerezziik be az
adatait?

Azokat On adja meg résziinkre, abban az esetben, amikor jelentkezését benytjtja allaspalyazatunkra vagy onéletrajzat elkiildi
résziinkre. Ezekrél részletesen a V. pontban tajékozodhat.

Miért kezeljiik az
adatait?

Azért, hogy jogszeriien keriiljon lebonyolitasra a palyazati eljaras, és az allashelyet a kivalasztas eredményeképpen az arra
legalkalmasabb palyazo Erintett tolthesse be.

Mi hatalmaz fel
benniinket arra, hogy
kezeljiik az adatait?

Az a kériilmény, hogy On az adatainak kezeléséhez dnkéntes és kifejezett hozzajarulasat adta.

Kinek tovabbitjuk az
On adatait?

Azon szervezeteknek, amelyek részt vesznek a nyilvantartasi és az iigyviteli rendszeriink miikddtetésében, valamint az Onnel
folytatott kapcsolattartas soran kdzremitkddnek, ennek részleteir6l a V1I. pontban tajékozodhat.

Milyen jogok illetik meg
Ont?

Szamos jog illeti meg személyes adatai védelmével 6sszefiiggésben. Ezeket részletesen a 1X. pontban irtuk le. Ezek koziil a
legfontosabb, hogy On az adatainak kezeléséhez adott hozzajarulasat barmikor visszavonhatja. Arrol, hogy ezt
milyen médon teheti meg, az V. pontban talalhat részletes informaciokat.
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