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HAZIREND

Az Ovoda hazirendje — a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. térvény, a nevelési-oktatasi
intézmények mikodésérol €s a kdznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIII 31.)
EMMI rendelet alapjan — meghatarozza a hazirend témakorébe tartozo szabalyokat.
A hazirend tartalmanak meghatarozasa

- a nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 25. § (2)-(3) bekezdése, és

- a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 5.§ (1) bekezdés figyelembevételével tortént.

1. A hazirend célja
A hazirend célja, hogy - tobbek kozott - megallapitsa:
- a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat,
- a gyermek ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,
- az ovodai munkarendet, a foglalkozasok rendjét, az 6voda és helyiségei, berendezési
targyai, eszkozei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalatanak rend;jét.
- szabalyozza mindazokat a teriileteket, melyeket jogszabaly a hazirend tartalmi korébe utal,

illetve melyek a helyi sajatossdgok miatt indokoltak.

2. A hazirend hatalya
A hazirend személyi hatalya Kiterjed:
e Az dvodaval jogviszonyban 4116 minden alkalmazottra.
e Az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre.
e Az intézménnyel jogviszonyban nem 4llo, de az intézmény teriiletén munkat végzdkre, illetve
azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvaldsitasaban.

e A sziilékre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A hézirendben eldirt szabalyok betartasa az intézményben mindenki szdmara kotelezo.

A hazirend iddbeli hatalya:

A Hazirend az intézményvezetd jovahagyasaval 1ép hatilyba a kihirdetés napjan és hatarozatlan
iddre szol.
- a gyermekek és sziileik vonatkozdsdban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig tart,

- kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.



Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Moédositasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet és a KT elndk €s a

Sziil61 Szervezet.

A hazirend teriileti hatalya:

Az O6voda teriletére.

Az 6voda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasahoz kapcsolddd - évodan kiviili

programokra.

Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira terjed Ki.

A hazirend hatalyba 1épésére vonatkozo szabalyok:

A hazirendet az 6voda vezetéje késziti el, és a nevelbtestiilet fogadja el. A hazirend elfogadasakor,

illetve modositasakor a sziiléi szervezet véleményezési jogot gyakorol.

A hazirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének

helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsé szabalyzoja. Betartasa kotelez6 a tarsadalmi

egylittélés szabalyainak megfelelden az 6vodakozdsség és a sziiloi kdzosség minden tagja szamara.

A hézirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar, mint a

jogszabalyok megsértése.

Az 6voda torvényben meghatarozott feladatai:

Az 6voda a gyermekek 3 éves koratol a tankotelezettség eléréséig neveld intézmény.

A gyermekek nevelése a teljes Ovodai életet magaban foglalo foglalkozasok keretében folyik.
Alapité Okiratunknak megfeleléen integraljuk, befogadjuk az érzékszervi és az értelmi,
valamint a megismeré funkciok vagy a viselkedés fejlodésének organikus okokra
visszavezethetd, és vissza nem vezethetd tartds és stlyos rendellenességével kiizdd
gyermeket is. A sajatos nevelési igényli gyermekek integracidja a szakértdi és rehabilitacios
bizottsag véleménye alapjan torténhet.

Az 6vodéaban a HH-s, HHH-s gyermekek képesség-kibontakoztatd és integracios felkészitése
is torténik.

Esélyt adunk arra, hogy a gyermekek képességeiknek megfelelden fejlédjenek, egyéni

fejlesztésben, tehetségfejlesztésben vegyenek részt.



e Igyeksziink a gyerekeket a massag elfogadasara nevelni, elsésorban példaadéssal. Igazi
eredményt csak a csaladok egyiittmitkodésével érhetiink el. Szeretnénk, ha ebben partnerek

lennének a kedves sziilok.

3. A hazirend nyilvanossaga

A hézirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

A hazirendet jol lathatoan ki kell fiiggeszteni az 6vodak folyosojan elhelyezett faliajsagra, oly
modon, hogy azt a sziil6k szabadon megtekinthessék.

A hazirendet minden tanév elején ismertetni kell sziiléi értekezleten a sziilokkel

(6vodapedagogusok).

A hézirend egy-egy példanyat 4t kell adni:
- a szlloi szervezet eln6kének,
- valamennyi pedagogusnak és egyéb foglalkoztatottnak,
- a gyermek sziil6jének az 6vodaba torténd beiratkozaskor.
A héazirend valtozasakor a hdzirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, a hazirend egy-egy

példanyat ismét at kell adni az érintetteknek.



4. Az 6voda adatai, miikodési rendje

Az ovodai adatai

Az 6voda hivatalos elnevezése: Napfény Ovoda és Boleséde

OM azonosito: 030848

Az 6voda cime és telefonszama: 4181 Nadudvar, Kossuth Lajos utca 8.
Iroda: 06-54-480-715,
Gazdasagi ligyintézo: 06-54-527-073
Fax: 06-54-527-074
E-mail: napfenyovi@nadudvar.hu

Az 6voda honlapjanak cime: www.napfenyovoda.hu

Az 6voda feladatellatasi helyeinek neve, cime:
Napfény Ovoda (Székhely 6voda)
4181 Nadudvar, Kossuth Lajos u.8. tel.: 06-54-480-715
Vadvirag Ovoda (I. sz. Tagbvoda)

4181 Nadudvar, F6 ut 175. tel.. 06-54-480-410
Szazszorszép Ovoda (II. sz. Tagovoda)
4181 Nadudvar, Puskin utca 15. tel.: 06-54-480-360

A Napfény Ovoda és Bolcséde intézményvezetdje: Mészarosné Sarkozi Erika

Az intézmény altalanos helyettese: Komaromi Tiborné

Fogadoé orajuk: eldre egyeztetett iddpontban

Gyermekorvosok: Dr. Sipos Timea és Dr. Balogh Andrea

Védonok: Egriné Nagy Edit, Komarominé Dobi Anikd, Bonczasné Kiraly Regina, Turanyiné Kiss

Nikolett

Az Ovoda miikodése

Nyitva tartas

Az 6vodai nevelési év: szeptember 1-jétdl - augusztus 31-ig tart.

Ovodaink napi nyitva tartisa: hétf6t61 — péntekig 6°— 17%%-ig

Nyari zaras idétartama: 4 hét a karbantartasi-felujitasi, takaritasi munkak miatt, naptari évenként
valtakozva. Péros év julius honapjaban a Napfény 6voda, paratlan év julius honapjaban a Vadvirdg

€s SzazszorszEép ovoda.


http://www.napfenyovoda.hu/

A nyari zaras idopontjardl februdr 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket irdsban, plakatok, szérolapok
formajaban. A nyari zarva tartas alatt sz{iléi kérésre a masik két 6vodaban biztositunk elhelyezést a
gyermek szamara.

Legalabb 10 nap egybefiiggd pihenést biztositson a sziild/torvényes képviseld0 minden gyermek
szamara.

Oszi, téli és tavaszi sziinet 6vodainkban nincs, de az ésszeriiség és takarékossag jegyében irdsban
felmérjiik a varhat6 1étszamot. Amennyiben tagintézményenként a gyermekek 1étszama nem éri el a
10 f6t, a székhely 6vodaban biztositunk iigyeletet.

Nevelés nélkiili munkanapok: Evente 5 munkanapot vehet igénybe az intézmény, melyrdl 7 nappal
a nevelés nélkiili munkanap el6tt, hirdetmény forméjaban is tajékoztatjuk a sziiloket. Ezeken a
napokon, sziil6i igény esetén ligyeletet biztositunk a szé¢khely 6vodaban.

Az iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rend: intézményiink a jogszabdlyban meghatarozottak
szerint szervezi. A szombati munkanapok el6tt irasban mérjiik fel a sziilok igényeit. Ezeken a

napokon, igény szerint tartanak nyitva intézményeink a fentebb emlitett iigyelet biztositasaval.
Reggeli és délutani iigyeletet
Reggel 6% — 7% 6raig minden 6vodaban az erre kijeldlt 6vodai csoportban biztositjuk.

Délutan 16%° — 17%°-ig minden 6vodaban az erre kijeldlt 6vodai csoportban biztositjuk.

Az 6vodas gsyermekek érkezésének és tavozasanak rendje:

A gyermekek a nyitas kezdetétél folyamatosan érkezhetnek, de a csoportok heti és napirendjének
zavartalansiga, valamint neveldmunkank eredményessége érdekében kérjiik, hogy legkésébb 8°-ig
hozzak be gyermekeiket. A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely az
jelenti, hogy az oOvodapedagdégus a foglalkozdsokat a gyermekek jatékdhoz, mindennapi

tevékenységéhez kapcsolja.

Annak érdekében, hogy az 6vodai napirend, a tevékenységek zavarasa nélkiil behozhassék, illetve
hazavihessék a szlilok gyermekiiket, a gyermekek atadasa-atvétele az alabbiak szerint torténik:
Reggel: 60 — 8% 6raig

Napkézben:  12% — 13" é6réig

Délutéan: 15% — 1730 ¢raig

A megjelolt idépontokon tul, csak telefonon tortént egyeztetés utan léphetnek az intézmény
teriiletére.

A sziilok, amikor az 6vodéba behozzdk és hazaviszik gyermekeiket, a kovetkezd szabalyok

betartasaval és tiszteletben tartdsaval végezzék:



Kérjik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az d6vodaba és adjak at az
ovodapedagdgusnak, tdvozaskor pedig szintén az dvodapedagogustol kérjék ki.

Az 6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be €s ki sem.

A gyermeket csak a sziilé/torvényes képviseld, illetve az altala irdsban meghatalmazott
nagykora személy viheti el. Alkalmanként a sziil6 irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az
ovodapedagdgusok a gyermeket 14 ¢év feletti testvérrel vagy szamukra idegennel haza
engedjék. Az irasos engedélyt eldzetesen a sziilonek kell atadni az 6vono részére.

Valas vagy kiilonélés esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak
szerint koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatdrozat hidnyaban az 6voda koteles mindkét
sziil0 szamara a sziil6i jogoknak megfelelden eljarni.

Amennyiben a csalad 6nhibajan kiviil nem tud a gyermek hazavitelérdl a zaras idejéig
gondoskodni, az 6vond koteles a Csaladsegité s Gyermekjoléti Szolgalat, illetve a rendérség
segitségét kérni.

Az ovodéaban a gyermekek sziilei a hivatalos iigyeiket, a gyermekkel kapcsolatos hosszabb
ideju beszélgetéseket (beleértve az informacid, tajékoztataskérést, valamint a gazdasagi

jellegti tigyeiket) a megjelolt idopontokban, illetve a fogaddorakon intézhetik.

A foglalkozasok rendje

A sziil6 koteles biztositani azt, hogy a gyermeke az 6vodai foglalkozasokon részt vegyen.
Egyes, nem rendszeres elfoglaltsagot jelentd programok (pl.: szinhdz, mozi, mizeum stb.
latogatas) igénybe vételéért részvételi dijat kell fizetni. A programokra valé jelentkezéskor a
dijakra vonatkozo6 tajékoztatast a gyermek sziilgje Szamara meg kell adni. (A részvételi dijas
foglalkozason, programon vald részvétel a gyermek szamara nem lehet kotelezd ugy, hogy
annak téritési dija befizetésére is kotelezve legyen.)

Kotelezo csendes pihend ideje: 13% 6ratol 15% oraig tart.

Az ovodaba jaras és felvétel szabalvai

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

A fenntart6 altal meghatarozott 6vodai jelentkezés idépontjat minden év februar 15-ig
nyilvanossagra hozzuk.

A jelentkezés a gyermek és a sziild személyes megjelenésével torténik. A jelentkezéshez
szlikséges személyi okmanyok: a gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére
kiallitott személyi lakcimet igazold hatosagi igazolvany, a sziildé személyi igazolvanya és
lakcimkartyaja, a gyermek TAJ kartyaja, szililetési anyakonyvi kivonata, tartdos betegséget,

vagy sajatos nevelési igényt igazold dokumentum.



e A gyermeket elsdsorban abba az 6voddban helyezziik el, amelynek korzetében lakik, vagy
ahol sziil6je dolgozik, vagy ahova a testvére jar.

o A felvételrdl a térvényi eldirasok értelmében az intézmény vezetdje, tiljelentkezés esetén az
e feladatra alakult bizottsag dont.

e Az Ovoddba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl, a sziilok és az
ovodapedagdgusok véleményének figyelembevételével, az intézményvezetd dont.

o A sziil6 gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a
nevelési évben folyamatos.

e Az intézmény vezetdje a gyermek felvételérdl és az elutasitdsardl a sziilét a mindenkor
érvényben 1€évé jogszabalyok szerint 15 munkanapon beliil hatarozati formaban, irasban
értesiti.

e Az ovodaba torténd felvétel a beiratkozassal, és az 6voda felvételi bizottsag dontése utan
valik érvényessé.

e Hatranyos helyzeti, illetve a gyamhatdsag és a gyermekjoléti szolgalat altal kezdeményezett
esetekben a gyermek felvétele kotelezé abba az 6vodaba, ahol a gyermek szamara helyet
tudunk biztositani.

e Mis 6vodabol torténd atjelentkezés esetén a kordbbi dvoda igazoldsat csatolni kell az
6vodankba torténd beiratkozaskor.

e Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél
éven belill betolti, feltéve, hogy minden, a kdrzetében €16 hdroméves és annal idésebb
gyermek ovodai felvételi kérelme teljesitett, és még van tlires 6vodai férdhely.

Az oOvoda vezetdje az Ovodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasardl, a dontést megalapozo
indokoléssal, a fellebbezésre vonatkozo tajékoztatassal értesiti a sziil6t, aki jogorvoslattal élhet. Az

6vodai nevelésre kitelezett gyermek atvétele esetén értesiti az el6z6 6voda vezetdjét.

Az ovodakoteles svermek felvételének eljarasrendje

Az ovodanak fel kell venni, ill. atvenni azt a gyermeket, aki koteles 6vodaba jarni (3 éves), ha
lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye a korzetében talalhato.

A sziild a jogszabaly alapjan gyermekét koteles beiratni a hirdetményben meghatérozott idépontban.
A sziild kérelmére a 2011. évi CXC. torvény a Nemzeti koznevelésrél 8. §-a alapjan felmentést

kaphat az 6vodai nevelés alol.



Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilének irdsban be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik 6vodaba
tavozik),

2011. ¢évi CXC. torvény a Nemzeti koznevelésrdl 8. § (2) bekezdés alapjan a
kormanyrendeletben kijeldlt szerv engedélyt adott.

megszinik az 6vodai elhelyezés — a koznevelési torvény 74. § (3) bekezdésében foglaltak
kivételével —, ha a gyermek az 6vodabdl igazolatlanul tiznél tobb napot van tavol, feltéve,
hogy az 6voda a sziil6t legalabb kettd alkalommal irdsban figyelmeztette az igazolatlan
mulasztas kovetkezményeire. A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérdl az 6voda,
irasban értesiti a gyermek allandé lakohelye, ennek hianydban tartozkodasi helye szerint
illetékes telepiilési onkormanyzatot.

ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan

A beiskolazassal kapcsolatos informaciok és teendok:

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény rendelkezései szerint a gyermek abban az

évben, melynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti, tankotelessé valik. A

tankotelezettség megkezdése alol az Oktatasi Hivatal a sziilo kérésére egy év idGtartamra felmentést

engedélyezhet, igy lehetdséget ad, hogy a hatodik évét betoltd kisgyermek még egy évet dvodai

nevelésben részestiljon.

5. A gyermek tavolmaradasanak, mulasztisanak igazolasa

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

a) a gyermek - a sziilé eldzetes irasbeli kérelmére — engedélyt kapott a tavolmaradasra. Az
engedélyezés helyi rendje a kdvetkezd:
- hivatalos kikérét kell benyujtani, melyet:
- a csoportvezetd 6vond (ha a kikérés 1-10 napig terjed), illetve
- az 6vodavezetd (ha a kikérés a 10 napot meghaladja)
- a dontésrdl gyermek sziil6jét irasban tajékoztatni kell,

b) a gyermek beteg volt, s ezt az alabbiak szerint igazolja:



- a betegség miatti mulasztas igazoldsara orvosi igazolas sziikséges annak érdekében,
hogy igazolt legyen az a tény is, hogy a gyermek ismét egészséges, €s latogathatja az
intézményt. Az igazolas papir alapon fogadhato el.
c) a gyermek hatosagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni. A gyermek
hianyzasat a hatosag altal kiallitott igazolassal kell igazolni.
d) a gyermek egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni. A
hianyzasat a sziilé igazolhatja. Az igazolast irasban, vagy az 6vodaba felvett feljegyzéssel

torténik.

A gyermek részére a sziil6 6sszesen egybefiiggden legfeljebb 10 napot igazolhat a fentiek alapjan. A

szilild nem koteles indokolni a gyermek hianyzasanak okat.

Kérjiik a sziildket, hogy gyermekiik barmilyen okbol torténd tdvolmaradasat sziveskedjenek

bejelenteni.

Ha a sziil6 gyermekét barmilyen ok miatt nem kivanja 6vodéaba hozni, err6l legalabb egy
munkanappal megel6zden tdjékoztassa az 6vodapedagodgust.

Ha a tidvolmaradas elére nem lathato, azt annak napjan lehetdleg 8°

oraig be kell jelenteni a
gazdasagi ligyintézénél vagy az 6vodapedagogusnal.

Az étkezés lemondasat 24 ora eltolodéssal tudjuk csak figyelembe venni.

A be nem jelentett vagy késon jelzett hidnyzas esetén a téritési dij visszafizetésére a sziild

nem tarthat igényt.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa

Ha a gyermek tdvolmaradasat a sziil6 nem igazolta, akkor a mulasztéas igazolatlan.

Ot nevelési napot meghaladé igazolatlan hianyzas utdn az 6voda vezetdje értesiti a gyermek

tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot €s a gyermekjoléti szolgalatot.

Ha az igazolatlan mulasztas egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot, tovabba, ha az igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a hlisz nevelési napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul

értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

Szabalysértési tényallas megvaldsulasahoz sziikséges igazolatlan mulasztas mértéke az adott

nevelési évben az 6vodai nevelésben részt vevo gyermek esetén 0sszesen tizenegy nap.
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A késések és azok igazolasa

Ha a gyermek a napirend szerint az 6vodai beérkezés zar6 idépontjaig nem érkezik meg, a
késését igazolni kell.

A késéseknél nem kell figyelembe venni azokat a késéseket, melyek:

- a rendkiviili id6jarési koriilmények miatt kovetkeztek be pl.: a nagy havazas, 6nos eso,

- a gyermek Onhibdjan kiviili koriilmények miatti kovetkeztek be pl.: vidéki menetrend
szerinti tomegkdozlekedési jarat kimaradasa, menet kézbeni meghibasodasa stb.

Az 6vond a késést a naploba - a késés percben kifejezett idétartamaval egyiitt - bejegyezi.

A gyermek sziilgje a késések igazolasara vonatkozo igazolast a késést kdvetd 3 nevelési
napon beliil irasban nyujthatja be.

Igazolas elfogadasarol az 6vond donthet.

A sziil6 altal igazolt késések és mulasztasok egyiittes értéke nem haladhatja meg a 3 6vodai
nevelési napnak megfeleld idétartamot.

A késések idejét a nevelési évben Ossze kell adni.

A késo gyermek nem zarhatd ki az 6vodai foglalkozasbol.

7 ryar e

A osyermek étkeztetése az ovodaban

A gyermekek naponta hdromszor étkeznek az 6vodaban, mely élelmiszerekbdl az 6voda
ételmintat tesz el, €s azt 48 oran keresztiil megorzi.
Etkezések id6pontjai az 6vodaban:

8% — 9%0_ig (folyamatos tizoraizas)

Tizorai:
Ebéd: 12% — 13%-ig (egy idSben minden gyermek)

Uzsonna: 15%° — 15%-ig (egy iddben minden gyermek)

Etkezési téritési dij befizetésének rendszere:

A sziilé kérheti gyermekének ingyenes étkeztetését a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6.

melléklet nyilatkozatanak kitoltésével, mely a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes

bolcsddei, mini bolcsddei és dvodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez ad lehetdséget.

A nyilatkozatban az alabbi jogcim alapjan kérhetd a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi

igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény szerinti a gyermekétkeztetési normativ kedvezmény

igénybevétele:

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok
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b) tartésan beteg vagy fogyatékos,

c) csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket neveld

d) a csaladjaban harom vagy tobb gyermeket neveld

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag

f) csaladjaban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kdotelezd legkisebb munkabér
személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi ¢s nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz

nettd 0sszegének 130%-4at.

A téritési dij fizetés modja:

- készpénz
- Szépkartya
- bankkartya

Téritési dij befizetésének idopontjai:

A befizetés id6pontjanak pontos datumat az dvodaban jol lathatd helyre kifiiggesztjiik. Befizetésre
ezen a napon van lehetdség reggel 70 oratol — délutan 13%-ig. Kérjiik onoket a befizetési iddpont
betartasara.

Hianyzas esetén az étkezést telefonon vagy személyesen lehet lemondani minden nap 9.00- 6rdig. A
lejelentés 24 oras eltolassal 1ép hatalyba, és a lerendelést koveté masodik havi befizetésnél irhato
jova. Be nem jelentett hianyzas esetén a sziild a téritési dij jovairdsara nem tarthat igényt. Az

ingyenes étkezést igénybe vevd sziild kotelessége az étkezés lemondasa a gyermek hianyzésa esetén.

7. A gyermekek véleménynyilvanitasanak, a gyermekek rendszeres

tajékoztatasanak rendje és formai

A sziilokkel valo kozos nevelési elv kialakitasa

e Az ovodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tiszteljék a felndtteket, szeressék és
fogadjak el tarsaik egyéniségét a sajatos nevelési igényli gyermekekkel egyiitt.

e A konfliktusokat kulturalt médon igyekezzenek megoldani.

e A gyermekeket csaladi és utdnevét megvaltoztatds nélkiil haszndljuk, a gyermektarsaik
tekintetében kérjiik a sziild is tegye azt.

e Ovoddinkban a folyamatos napirend rugalmasan szolgilja a gyermekek érdekeit. A
gyermekcsoportban folyd pedagdgiai munkét ne zavarjak, az 6vond figyelmét ne_vonjak el a

gyermekekkel kapcsolatos, vagy maganjellegii beszélgetéseikkel.
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o A reggeli talalkozas a sziildvel kizardlag csak rovid informacio dtadasara szoritkozhat.

e Az O6vondvel torténd iddigényesebb beszélgetésre eldre egyeztetett idépontban, a
fogaddorakon megfeleld helyet biztositunk.

e Az 6vondk fogaddordja minden csoport faliGjsagjan lathatd, melyet az 6vondk kotelesek
kifliggeszteni.

e a sziilok csak rendkiviili esetben hivhatjdk telefonhoz az &6vondket. Az {lizenetet az

ovodavezetd, 6vodatitkar és a gazdasagi ligyintézo veszi at és gondoskodik annak atadasarol.

Egyiittmiikodés a sziilokkel

o A szililok jogaik érvényesitésére sziiloi kozosséget hozhatnak 1étre.
e A sziildi kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a nevelémunka
eredményességét.

e A gyermekeket érint6 barmely kérdésben tajékoztatast kérhetnek az 6voda vezet6jétol.

A gyermek véleménynyilvanitasanak rendje, formaja

A gyermek joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson:
- az intézmény milkddésével és a gyermekkel kapcsolatos minden kérdésrol,
- az 6t neveld pedagdgus munkdjarol,

- az 6voda mukodésérol.

A gyermek helyett a sziilé a véleménynyilvanitasi jogokat:
- szbban:
- az 6vodapedagogus fogadoorajanak idejében
- az 6voda vezet6i vonatkozasdban fogadoorajuk idejében,
- irasban:

- az érintett személyhez vald benytjtassal gyakorolhatja.

A pedagogusok ¢€s az intézményvezetok feladata, hogy biztositsdk a sziilok véleménynyilvanitasi
szabadsagat.
A véleménynyilvanitas gyakorldsa sordn a sziild nem sértheti

- az 6voda alkalmazottjainak,

- a tobbi gyermeknek, €és a gyermekek sziileinek

a személyiségi jogait, emberi méltosagat.
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A gyermekek és a sziilok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

A gyermek, s igy a sziil6 joga, hogy hozzajusson a gyermek jogai gyakorlasdhoz sziikséges
informaciokhoz, tajékoztassdk a jogai gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol, a személyét, illetve a

fejlodését érintd kérdésekral.

A sziil6 joga, hogy:

e Megismerje a Pedagogiai Programot, az SZMSZ-t és a Hazirendet.

¢ A dokumentumokrol szébeli tajékoztatast kérhet eldre egyeztetett idépontban.

e Gyermeke fejlodésérél, magaviseletérdl tajékoztatast, neveléséhez segitséget, tanacsot,
javaslatairol visszajelzést kapjon.

o Személyesen, vagy képviseldi utjan részt vegyen a teljes kozdsséget érintd dontések
meghozataléban.

¢ Informaciot kapjon az 6voda mitkodésével, miikodési rendjével kapcsolatos kérdésekrol.

e A szild joga, hogy kérdést intézzen az 6voda vezetdihez, pedagdgusaihoz, s arra legkésobb a

megkereséstdl szamitott tizenot napon beliil érdemi valaszt kapjon.

A sziil6 a meghatarozott jogokat:
- szOban:
- az 6vodapedagogus fogadoorajanak idejében
- az 6voda vezetdi vonatkozasaban fogaddorajuk idejében,
- irdsban:

- az érintett személyhez valo benyujtassal gyakorolhatja.

A pedagogusok és az intézményvezetd feladata, hogy gondoskodjanak arrdl, hogy a gyermekek

sziilei ismerjék meg a tdjékoztatdsukra vonatkozé rendet, a tdjékoztatds formait.

A tajékoztatas formai:
- szobeli tajékoztatas,
- irasbeli tajékoztatas.

A t4jékoztatas a tartalmanak, jellegének megfelelden torténhet:
- k6z0sen, illetve

- egyénileg.
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A gyermekkel kapcsolatban tajékoztatast adhat:
- az intézményvezeto,
- a nevelotestiilet,
- az 6vono,
- a csoportvezetd ovono,

- az oktato-neveld munkat végz6 tovabbi pedagdgus.

A tajékoztatas rendje a kovetkezo:
- az 6voda nyilvanos dokumentumai:
- az SZMSZ,
- a Pedagogiai Program
mindenki szdmara elérhetd helyen elhelyezésre keriilnek,
- a Hazirend
a faligjsagon folyamatosan megtekinthetd, illetve annak egy példanyat a gyermeknek, illetve

a szuloének at kell adni.

Az 6voda koteles a megnevezett dokumentumokrdl szdbeli tdjékoztatast is adni a dokumentumok

elfogadasa, valamint modositasa esetén.

A sziilé szoban jelezheti tovabbi tdjékoztatdsi igényét. Az igényt - annak jellegétdl fliiggden - az
6voda foglalkoztatottja a dokumentumokba valo betekintési lehetdség biztositasaval, illetve szobeli

tajékoztatas nyujtasaval elégiti Ki.

A sziilo kotelességei:

e Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi ¢és erkodlesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol.

e Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo zavartalan részvételét.

e Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodesét, kozosségbe valo beilleszkedeését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

e Rendszeres kapcsolatot tartson az 6vodapedagogusokkal.

e Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésére

e Tiszteletben tartsa az 6voda alkalmazottainak emberi méltosagat €s jogait.
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Amennyiben a sziil6 nem tudja, vagy nem akarja sziil6i kotelességeit teljesiteni, akkor az 6vodanak
torvény altal eldirt kotelessége jelezni: a Gyermekjoléti Szolgalat felé, illetve a jegyzo felé.

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfeleldbb modszer szerint neveljiik, sziikség van
igazi, valos egylttmikodésre, nyitottsdgra és Oszinteségre. Ezért is kérjilk, hogy probléma,
konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vondt, vagy az dvoda vezetdjét, és veliik
kozosen igyekezzenek megoldast talalni.

Folyamatos tajékoztatast adunk az integracios és felzarkoztatdé programban részt vevd gyermekek
egyéni fejlodésérdl (haromhavonta).

Tajékoztatjuk a gyermekek sziileit a képességszint mérésrol, annak eredményérol.

Lehetdséget adunk a sziilének, hogy kapcsolatot tartson a logopédussal, fejleszté pedagogussal,

gyogypedagogussal, esetleg gydgytornasszal.

Sziil6i forumok:
e sziloi értekezlet,
e nyilt napok, kozds rendezvények (munkadélutan, tinnepélyek, Alapitvanyi nap)
e az dvondvel, vagy a vezetdvel torténd rovid, esetenkénti megbeszélések

o fogadoorak

8. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

A svermekek értékelésének rendje, szempontjai

A gyermekek értékelését az O6vodapedagdgusok végzik a gyermekenként vezetett fejlodést
nyomon kovetd mnaploban kiilonb6zé megfigyelések alapjan. A sziilék tajékoztatasa
személyesen, elére egyeztetett idépontban zajlik.

Kiilonds gondossagot igényel a tankoteles kortiak esete. Minden gyermek sziildjével
egyénenként elbeszélgetnek az 6vondk az iskolara vald felkésziiltségrdl, az dvodai ataddlap
alapjan.

A gyermekek testi érettségét a gyermekorvos, a szocialis, mentdlis, verbalis és értelmi
fejlettségét az 6vodapedagogusok allapitjak meg.

Kérdéses esetben az Oktatdsi Hivatal iskolaérettségi vizsgalatot rendelhet el, melyet a Szakértdi

Bizottsag végez el.
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A oyermekek jutalmazasanak elvei, formai

A jutalmazés az értékelés része, mely fontos személyiségfejlesztd €s kdzosségformalo tényezd, ami a
gyermekek viselkedésének alakitasara, teljesitményiik értékelésére szolgal.

e Személyes jellegli, targyi formait ritkan alkalmazzuk (esetenként kartya, matrica stb.)

e A pozitiv megerdsités serkentd hatast, fontos, hogy megerdsitse a helyes nevelést, és pozitiv

valtozasra sarkalljon.

e A pedagogusnak a jutalmazds soran is biztositania kell az esélyegyenldséget a nevelés soran.
Jutalmazaskor figyelembe vessziik:

e a gyermekek dnmagukhoz képest vald jobb teljesitményét, erdfeszitését

e kovetendd, helyes, példamutatd kozosségi magatartas

e j6 tulajdonsagok kihangsulyozasat

o segitOkészségét (kisebbeknek, egymasnak, felnétteknek)

o tevékenységekben vald aktiv részvételét, kiemelkedd teljesitményét

e kulturdlis élet teriiletén elért j6 eredmény

e kiemelkedd sporteredmény

e megbizasok teljesitését

A jutalmazas formai: mosoly, simogatas, 6lelés, dicséret, buzditas, elismerés, megbizatasok adasa

jutalombdl, kedvenc tevékenység biztositasa, kivansag teljesitése (mese, vers, dal stb.)

9. Az 6voda helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az 6vodahoz tartozo teriiletek

hasznalatanak rendje

Az 6voda biztositja a gyermeknek azt a jogat, hogy az 6vodaban rendelkezésre allo eszkozoket,
6vodai létesitményeket az ovoda nyitva tartdsi idejében, az 6voda napirendjének megfeleléen

igénybe vegye.

A gyermek az dvoda helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit csak feliigyelet mellett hasznalhatja.

Az 6vodaban biztositva van a gyermek folyamatos feliigyelete.
Az 6voda helyiségeinek hasznalata:

e Idegen az épiiletben csak kisérettel kdzlekedhet.

e Az dvoda latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az 6vodavezetd adhat engedélyt.
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Az ovoda létesitményeit, helyiségeit csak az intézmény nyitva tartasi ideje alatt lehet
hasznalni, munkaidén kiviil csak az Ovodavezetd engedélyével lehet az Ovodaban
tartozkodni.

Az intézmény teriiletén, az épiiletben és az udvaron tartozkodd minden személy koteles:

a kozosségi tulajdont védeni,

- aberendezéseket, az eszkzoket rendeltetésszeriien hasznalni,
- az 6voda rendjét és tisztasagat megorizni,

- azenergiaval és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,

- athz- és a balesetvédelmi eldirasok szerint eljarni,

- amunka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.

10. Véda, ovo eloirasok

Az intézményben alkalmazando6 védo, 6voé eldirasokat a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 4. § (1)

bekezdés m) pontja alapjan az intézmény Szervezeti ¢s Miikodési szabalyzatdban hatdrozza meg.

Az Ovoda biztonsigos kornyezete

Az 6voda dolgozoinak balesetvédelmi feladatai

Az 6vodai élet soran a gyermekek csak felnott feliigyeletében mehetnek ki az udvarra.

Ha a dolgozd olyan haszndlati eszkdzt, jatékot, berendezési targyat €szlel az dvodaban,
amely megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kotelessége azonnal jelezni az 6voda
vezetdjének.

A tevekenységek szervezése sordn az Ovodapedagogus koriltekintden, balesetmentes
eszkozoket hasznéalhatnak.

Jelzi a sziildnek amennyiben a gyermek ruhazata, cipdje balesetveszélyes!

A sziilok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

A sziil6 gyermekét atoltdztetés utan az 6vondnek adja 4t.

A sziilé gondoskodik gyermeke balesetmentes ruhazatardl (papucs, szakadt cipd stb.)

A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputdl sem.

Délutani udvari ¢€let esetén kérjiik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagdégushoz, vegye at
gyermekét, és tdvozzanak az 6vodabol.

Kérjiik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az 6voda

udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.
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e Kérjiik, a kaput minden esetben zarjak be, gyermekeik biztonsaga érdekében.

e Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkdzt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban, amely
megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda, vezetdjének.

e Nem viheték az 6vodaba olyan eszkdzok, melyekkel a gyermekek sajat, egymas, valamint az
6voda dolgozodinak testi épségét veszélyeztetik, illetve balesetet okozhatnak (vago-szard
eszkozoket, stb.).

e A gyermekek gyodgyszert, pénzt, tiizgyujtd eszkozoket, telefont, az 6vodaba nem hozhatnak,
kérjiik a sziiloket ennek ellendrzésére.

e A specialis foglalkoztatas eszkozeit (pl. logopédiai fejlesztés eszkozei), az érintett sziilok az
adott szakemberrel egyeztetik.

e Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat kérjiik, melldzzék. Amennyiben
erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy atadni a gyermekkel foglalkozo
6vodapedagogusnak. Ertékes targyakért, behozott és viselt ékszerért — az 6voda dolgozoi
nem vallalnak feleldsséget.

o A sziilok gyermekeik részére a beszoktatds ideje alatt cumit, cumisiiveget, vagy egyéb
személyes holmit, targyat behozhatnak.

o Kedvenc jatékeszkozoket hozhatnak be a gyermekek, de csak akkor, ha az &vodai
jatékeszk6zokhoz hasonloan kezelik Oket (mindenki jatszhat vele a nap folyaman).
Megrongalodasuk esetén azonban az 6vodat nem terheli karfeleldsség.

e Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az dvodaban a kijeldlt helyen lehet
tarolni, Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk, eltiinésiik esetén az
intézményt feleldsség €s kartérités nem terheli. Sajat tulajdont kerékparok az 6voda udvaran
balesetvédelmi okok miatt nem hasznalhatoak

e Kérjik a sziildk munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos 6vodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy betegség
estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

e Baleset esetén Onokkel egy iddben azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség szerint

a mentoket.

Gyermekvédelem az ovodaban.

A gyermekvédelemnek fontos szerepe van a nevelési folyamatban. Feladatunk a megeldzés, feltaras,
megsziintetés, melyet az 6vodai nevelési programunk részletesen tartalmaz.

Ovodainkban gyermekvédelmi feleldsok tevékenykednek.

19



Feladatuk: 4&ltalanos prevencio, hatranyos helyzetii gyermekek felmérése, sziilokkel ¢és a
Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalattal valo kapcsolattartas.

A pedagbdgusok, a vezetd utjan kotelesek — a gyermekvédelmi torvény alapjan — az illetékes
gyermekjoléti szolgalatot értesiteni, ha megitélésiik szerint a gyermek sulyos veszélyhelyzetbe

keriilt, vagy keriilhet.

A gyermekek egészséovédelme

Az 6vodaba gyermekeinket tisztan, egészségesen €és gondozottan hozzék be sziileik.

A svermekek ruhazata az vodaban

o A gyermekek 01tozkddjenek rétegesen idjarasnak megfelelden. Ruhazatuk legyen praktikus,
kényelmes ¢és tiszta.

o A sziilok rendszeresen nézzék a gyermekek valtoruhajat tartalmazo zsakot. A valtoruhas zsak
tartalma legyen mindig az évszaknak megfeleld, egy-két valtas alsonemi és iddjarasnak
megfeleld valtoruha.

e Tornazsdkban legyen mindig ott a gyermeknek a mozgéashoz sziikséges felszerelése.
rovidnadrag, polo, tornacipd. Kérjik, kisérjék figyelemmel a tornacipd méretét, és a
felszerelés tisztasagat.

o A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésli, fogkefe) tisztantartdsarol az oOvoda
dolgozoi, cseréjiik biztositasardl pedig az dvodapedagdgusok jelzései alapjan a sziilok
gondoskodnak.

e A valtécipd a csoportszobai tartdzkodashoz, jol szell6z6, megfeleld labtartast biztositd
labbeli legyen.

o A gyermekek ruhgja és cipdje gyakran Osszecserélddhet, éppen ezért a konnyebb felismerés
érdekében is kérjiik jellel, névvel lassék el ruhdikat és cipdiket.

e Az dvodai linnepek ¢és egyeb rendezvények alkalmaval sziikséges linnepld, vagy egyéb mas

ruhézat sziikségességérdl a sziildket mindig tajekoztatjuk.

A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hézilag készitett ételt behozni és
azt a gyermekeknek feltdlalni nem szabad.

A gyermekek névnapjan és sziiletésnapjan az iinnepi kindlasra, ill. egyéb alkalmakra a
kereskedelemben kaphato, bevizsgalt aprosiitemények, eredeti csomagolasu, édes vagy sos kekszek,

gylimolcsok, tiditék hozhatok be.
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Rendszeres védonoi és gyermekorvosi ellatas

Az 6vodaba jarod gyerekek intézményen beliili egészségligyi gondozasat a fenntartd altal kijelolt
gyermekorvos és védond latja el. A védond sziikség €s igény szerint latogatja az dvodat, vezeti az
egészségligyl torzskonyveket, tisztasagi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a véddoltasok

meglétét.

Egvéb rendelkezések

e A konyhdkban és mosdohelyiségekben - egészségiigyi szempontbol - csak az 6voda dolgozoi
tartozkodhatnak!

o A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigortian tilos!

e Az 6voda épiiletében €s azon kiviil 5 méter tavolsagban dohényozni tilos!

e Csoport és egyéb foglalkoztatd szobdban sziild csak cipdvédd hasznalatdval vagy

valtécipoben tartdzkodhat.

11. Adatkezelés, iigyintézés, panaszkezelés

¢ A mindenkori hatdlyos adatvédelmi szabdlyoknak megfelelden torténik.

e Az 6vondket és a dajkdkat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel €s a csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetéen, amelyrél hivatasanak ellatasa
soran szerzett tudomast.

e Hivatalos ligyintézés az iroddban torténik. Kérjiik, hogy barmilyen problémat, sérelmet,
javaslatot a lehet6 legrovidebb idon beliil beszéljenek meg a csoportvezeté 6vondkkel, majd
sziikség szerint az intézményvezetovel. Az irdsban beadott panaszokat, javaslatokat az
intézményvezetd kivizsgalja és 30 napon beliil irdsban valaszol. Amennyiben a sziild

szamara a valasz nem kielégitd, gy az 6voda fenntartdjahoz fordulhat jogorvoslatért.

12. Eljaras, ha a gyermeken az évodaban valé tartézkodasa idején betegség jelei mutatkoznak

Betegség esetén a sziilo és az ovoda feladata

Amennyiben a gyermekkel foglalkozd személy a gyermeken a betegség, rosszullét tiineteit észleli,
haladéktalanul koteles jelezni a tényt a gyermekekkel dolgozo 6vondnek.

Az 6vono a gyermek betegségének gyanuja esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket, pl.:
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- indokolt esetben elkiiloniti a gyermeket a tobbi gyermektdl tigy, hogy a gyermek
feliigyelete biztositott legyen,
- gondoskodik arrol, hogy a gyermek orvosi vizsgalata megtorténjen,

- értesiti a gyermek sziilojét.

e Minden sziilének kotelessége felhivni az 6vondk figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges
betegségben szenved illetve epilepsziara, allergiara, lazgoresre, stb hajlamos, valamint a
gyermek védelme érdekében koteles a napkdzben elérhetd telefonszamat megadni.

o A gyermekek részére gyogyszer, vagy egyéb egészségvédo szer (pld. vitamin, homeopatias
szer) csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat és szakvélemény (pl.asztma) alapjan adhat6
be az 6vodaban. Ezeket a szereket kérjiik az 6vodapedagogusnak atadni megdrzésre.

e Fert6z0 betegséget jelenteniiik kell szamunkra, a sziikséges intézkedések elrendelése miatt.

e Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

e Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl
val6 elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idén beliil értesiti a sziileit.

e Azt, hogy a gyermek ismét egészséges ¢€s latogathatja a nevelési-oktatdsi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Ennek elmaradasa esetén a pedagdgus nem veheti be a gyermeket, a
tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében.

e Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén, az aktualis egészségvédelmi rendelkezések alapjan

jarel.

13. A gyermekek jogai, kotelezettségei

A gyermekek jogai /KNtv.46.§(3)/:

o K¢épességeinek, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon.

e A gyermek joga, hogy a nevelési és oktatdsi intézményben, biztonsagban €s egészséges
kornyezetben neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki
(jatékido, levegdztetés, pihendidod, étkezés, testmozgas). Biztonsaga érdekében az dvodaban
tartdzkodasa ideje alatt, végig pedagogus feliigyelete alatt alljon.

e A gyermeket semmiféle hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

e A gyermek emberi méltdsagat, személyiségét, vallasi, vildgnézeti, nemzeti vagy etnikai

Onazonossagat tiszteletben kell tartani.

22



A gyermek nevelése €s oktatdsa az intézmény pedagodgiai programja alapjan torténik, amely
szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaltian kell megvalositani.
Biztositani kell a foglalkozasokon val6 részvételét.

A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi €lethez, magéanélethez valo jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek e joganak gyakorldsa kozben nem veszélyeztetheti sajat, illetve
tarsai, az Ovoda alkalmazottjainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek fejlodéshez, miivelddéshez vald jogat.

A gyermek a csalad anyagi helyzetétol fiiggéen ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiilhet.

A gyermek az intézmény eszkozeit (jatekok, foglalkozasi, fejlesztéeszkdzok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen hasznalhatja. Neveléssel toreksziink arra, hogy ezekre vigyazzon, €s

azokat rendeltetésszertien hasznalja.

A gyermeki kotelezettségek:

A gyermek kotelezettsége, hogy részt vegyen az 6vodai foglalkozasokon.

A gyermek kotelezettsége, hogy - ¢letkorahoz és fejlettségéhez, tovabba oOvodai
elfoglaltsagahoz igazodva 6vodapedagogus feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett -
kozremiikddjon sajat kornyezetének ¢és az daltala alkalmazott eszkozoknek a rendben
tartasaban.

A gyermek kotelessége, hogy az dvoda vezetdi, 6voda pedagogusai, alkalmazottai, valamint
tarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

A gyermek kotelessége, hogy megtartsa az 6voda Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban,

tovabba a hazirendben foglaltakat.
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14. ZARORENDELKEZESEK

e A hazirend betartasa mindenki szamara kotelezo érvényti!

e A hazirend hatalya kiterjed az 6vodaba jar6 gyermekekre, sziileikre, hozzatartozoikra €s az
6voda valamennyi dolgozdjara.

e Hatéalyossaga az 6vodai benntartozkodasra, illetve a nevelési program megvalosulasat segitd
kiilsé programok helyszinére is vonatkozik.

e FErvényessége: A kihirdetéstdl hatdrozatlan ideig, illetve visszavonasig.

e Feliilvizsgalata: Evente, illetve jogszabalyvaltozasnak megfeleléen.

e Modositas: Amennyiben a feliilvizsgalat sziikségessé teszi, valamint jogszabalyvaltozas
kovetkeztében, tovabba sziildi javaslatra. A feliilvizsgalat elvégzéséért az intézményvezetd
felelOs.

e Moddositast kovetden el kell fogadtatni a neveldtestiilettel, és véleményeztetni kell a sziil61
szervezettel, valamint ha a szabalyzasbdl eredden a fenntartora tobbletkdtelezettség harul,

akkor be kell nytjtani jovdhagyasra a fenntartonak is.

Elfogadta a nevel6testiilet 2021. szeptember 30-4n tartott értekezletén.

Intézményvezetd

Véleményezte a Sziil6i Szervezet nevében:

Jovahagvta......ooieeneiiiiaan.... hatarozat szamon:

Fenntart6 képviseldje
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1. szamu melléklet

A NAPFENY OVODA ES BOLCSODE
INTEZKEDESI TERVE
A KOZNEVELESI INTEZMENYEKBEN A JARVANYUGYI KESZENLET
IDEJEN ALKALMAZANDO ELJARASRENDROL
A 2021/2022. NEVELESI EVBEN

INTEZMENY DOLGOZOI RESZERE

Hatalyba 1épés datuma: 2021. szeptember 1.

Hatalyat vesztiz ....ooovvvviniiiiiiiniiiiniiinieinnnnns
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INTEZKEDESI
TERV

A 2021/2022. NEVELESI-OKTATASI EVBEN A KOZNEVELESI
INTEZMENYEKBEN A JARVANYUGYI KESZENLET IDEJEN
ALKALMAZANDO ELJARASRENDROL

A protokoll bevezetésérél és alkalmazasarol az intézményvezeté koteles gondoskodni, a
fenntarto feladata a megvalositast ellenérizni.

Az Intézkedési tervben foglaltak 2021. szeptember 1-jétol visszavonasig érvényesek.

1. FELKESZULES A NEVELESI EVRE, TANEVKEZDESRE

1.1 Az intézményben alapos, mindenre kiterjedd fertdtlenitd takaritast kell elvégezni. A
tagintézmény vezetdje ellendrzi a takaritdsok végrehajtasat.

1.2 A fertdtlenitdé nagytakaritas elvégzése soran figyelembe kell venni a Nemzeti
Népegészségiigyi Kozpont (a tovabbiakban: NNK) ajanlasat, melyet az 1. szdmua melléklet
tartalmaz.

1.3 A fert6tlenitd nagytakaritas €s a rendszeres fertdtlenitd takaritds elvégzéséhez sziikséges
tisztito- €s fertdtlenitd szerek biztositasa a fenntarto feladata.

2. AZINTEZMENYEK LATOGATASA, RENDEZVENYEK, KIRANDULASOK

21 Az intézményt kizarolag egészséges, tiineteket nem mutatd gyermek latogathatja. A
nevelésben, illetve az intézmény miikodtetésében csak egészséges €s tiinetmentes dolgozo
vegyen részt.
Az intézmény tajékoztatja a sziildket arrdl, hogy amennyiben gyermekiiknél tiineteket
észlelnek, a NNK aktualis eljarasrendje alapjan gondoskodjanak orvosi vizsgalatrol. A
szlld koteles az intézményt értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus-gyanii vagy igazolt
fertdzés 1ép fel.

Az 6voda nyitva tartasa: 6.30- 17.30 oraig
A gyermekek atadasa-atvétele:
Reggel: 6.30 — 8.30 oraig
Napkozben: 12.45—13.15 oraig

Délutan: 15.30 — 17.30 oraig

A sziiloknek az épiiletbe belépni kizarolag engedéllyel szabad, és a legrovidebb ideig
tartozkodhatnak bent!
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A kovetkez6 jarvanyiigyi eléirasok betartasa kotelezo:

o Kérjiik, egy sziilo, vagy hozzatartozo hozza, és vigye a gyermeket!

o Kérjiik, a legrovidebb idén beliil adjak at, és vigyék haza a gyermekeket!

e A  Dbejarati ajtonal Kkihelyezett kézfertétlenité hasznalata belépéskor Kkotelezo,
amennyiben nem kivanja hasznalni a kézfertotlenitot, ugy gumikesztyii hasznalata lesz
kotelez6 (melyet mindenkinek sajat maganak kell biztositania).

e A fertétlenito 1abtorlé hasznalata belépéskor kotelezo!
e Az 6ltozokben, csoportonként egyszerre 3 gyermek oltozhet.
e A gyermekek alapos kézmosas utan lépnek a csoportszobaba.

e A gyermekek mosdojaba bemenni szigoruan tilos!
e Agynemiit tiszta, vasalt allapotban vessziik at, hetente hazaadjuk.

e Amennyiben sziikséges, alvotarsnak egy dolog hozhaté be, lehetéség szerint mindennap
ugyanaz, amely minden nap fertétlenitésre Kkeriiljon. Annak tisztantartasa és
fertotlenitése a sziilo felelossége!

o Egyéb targyi eszkoz, jaték nem hozhaté be az 6vodaba!

e A gyermekek ellatasat szolgald helyiségek napi 2x takaritd fertdtlenitést kapnak, melyet
irasban dokumental a csoportban dolgozé NOKS-os dolgozd, ellendrzi tagintézmény vezeto.

e Azokat a feliileteket, melyeket kézzel gyakrabban érintiink, tobbszor fertdtlenitjiik. (kilincs,
villanykapcsold)

e A mosddkban fertdtlenitd kézmoso all rendelkezésre.
e Az intézményi beszokatast csak az udvaron, kedvezd iddjaras esetén tudjuk egy gyermek

egy sziildvel megvalositani, a beszokatast a lehetd legrovidebben megtenni. A beszokatas
soran a sziilok mas gyermekkel nem 1éphetnek kapcsolatba.

e Az O¢vodarendben leirt betegséggel kapcsolatos rendelkezéseket, teenddket szigortian
betartatjuk.

e Az intézményben Kizarélag csak teljesen egészséges gyermek tartéozkodhat!
Amennyiben a gyermeknek folyik az orra, kohog, lazas stb., lathatéan nem egészséges, gy
nem biztositjuk a napkozbeni ellatast.

e Amennyiben egy gyermeknél vagy dolgozonal léguti fertdzés, egyéb betegség tiineteit
észleljiik, elkiilonitjiik. Sziilét értesitjiik, aki a lehet6 legrovidebb idén beliil - maximum 1
ora - koteles a gyermekéért jonni. Betegség utan tovabbra is orvosi igazoléassal térhet vissza
az 6vodaba.

A hianyzas tényét a szokott moédon kérjiik telefonon jelenteni reggel 9.00 6raig. A gyermek ujabb
ovodai napjat, az érkezést megel6z0 nap reggel 9.00 ordig kérjik jelenteni.
A hidnyzasok igazoldsa a megszokott modon torténik tovabbra is.

Gazdasagi iroda telefonszama: 06 54 527 073

Intézmény e-mail cime: napfenyovi@nadudvar.hu
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22 Intézményiinkben az elsé félévben esedékes, nagy létszamu gyermek vagy pedagogus
egyidejii jelenlétével jar6 rendezvény megszervezése soran tekintettel kell lenni, hogy
amennyiben lehetséges zarttéri helyett szabadtéren keriiljon megszervezésre.

23 A kiranduldsok megvalésitasa lehetséges, de megfontolando.

24 A sziilok személyes megjelenésével jard sziiloi értekezleteket csak a jarvanyligyi
eloéirasok betartasa mellett tartjuk meg, szabad téren. A sziikséges informaciok e-mailben, és
az alkalmazott egyéb intézményi adminisztracids rendszerben kiildott iizenetekkel is
eljuttatjuk a sziil6khoz.

3. EGESZSEGUGYI SZEMPONTB(')L, B;ZTONSAGOS KORNYEZET
KIALAKITASA

3.1 Az intézmények bejaratdnal virusolé hatasa kézfert6tlenitét biztositunk, annak
hasznalatara felhivjuk a figyelmet. Az intézménybe érkezéskor, étkezések el6tt €s utan
minden gyermek alaposan szappannal mos kezet! A sziiléknek az 6voda mosddjaba
szigortan tilos a belépés!

3.2 A szocialis helységekben biztositjuk a virusolé hatasu kézfertdtlenitési lehetdséget.
A gyermekek a mosdoban sajat torolkozot hasznalnak, melyeket folyamatosan cseréliink €s
hetente t6bbszor fertdtlenitjiik..

3.3 Kiemelt figyelmet forditunk az alapveté higiénés szabalyok betartasa. Az egyes
tevékenységeket megel6zden €s azokat kovetden szappanos kézmosassal vagy alkoholos
kézfertotlenitéssel kell biztositani a személyes tisztasagot.

3.4 A személyi higiéne alapvetd szabalyairdl a gyermekek részletes, az adott korosztalynak
megfeleld szintll tdjékoztatast kapnak. A gyermekeknek megtanitjuk az ugynevezett
kohogeési etikettet: papir zsebkendd hasznalata kohogéskor, tiisszentéskor, majd a hasznalt
zsebkendd szemetes kukéba dobasa és alapos kézmosas, esetleg kézfertdtlenités.

3.5 A kohogéssel, tiisszentéssel a kiilonbozo feliiletekre keriilt virus inaktivalasa érdekében
fokozottan tgyeliink az intézmény tisztasagara, a napi tobbszori fertdtlenitd takaritas
(termekben, a folyosokon és a szocialis helységekben) elvégzésére. A fert6tlenitd takaritas
soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett feliiletek (ilyenek
az asztalok, székek, az ajto-, ablakkilincsek, korlatok, villany- és egyéb kapcsolok, mosdok
csaptelepei, WC lehtizok, stb.) valamint a padlo és a moshato falfeliiletek virusold hatasu
szerrel ferttlenitésére keriilnek.

3.6 A takaritast, fertGtlenitést ugy szervezziik meg, hogy az a gyermekek, tanulok egészségét
ne veszélyeztesse. A takaritast végzd dolgozok részére a felhasznalt szernek megfeleld
védbeszkoz biztositasa €s azok viselése sziikséges.

3.7 A helyiségek ablakat id6jaras fiiggvényében nyitva tartjuk, naponta tobbszor szelldztetjiik
a zart helységeket.

3.8 Az 6vodaban hasznalt jatékok, sporteszkozok, jatszotéri eszkozok feliiletét rendszeresen
fert6tlenitjiik.
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4, ETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK

4.1 Fokozottan kell tigyelni az étkezés helyszinének tisztasagara, a rendszeres fertdtlenitésére.
A feliiletek tisztitasakor iigyelni kell a kdrnyezet virusmentességének a megorzésére, a
munkafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint gyakoribb fertdtlenitéssel.

42 Etkezés eldtt és utan kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos szappanos
kézmosasara vagy kézfert6tlenitésére.

43 Az ¢étkezéskor az asztalokon elhelyezett, kozos hasznalati eszk6zOk tisztantartasara,
fertétlenitésére fokozottan kell figyelni.

44 Ajanlott a biztonsagos hokezeléssel (legalabb 2 percen at tartdo 72°C-os maghdmérsékletet,
vagy az ¢tel minden pontjan legalabb 75°C-ot biztosit) készithetd ételek étlapon tartasa.
Kiemelten fontos a z6ldségek, gylimdlcsok alapos folydvizes lemosasa. A nyers, kellden
nem tisztithatd alapanyagot tartalmazo ételek feltalalasa keriilendo.

45 Rendkiviil fontos a gyermekek altal hasznalt edények, evOéeszkdzok, poharak, talcak
megfeleld hatasfokt fertétlenitd mosogatdsa, a tiszta evOeszkdzok, poharak, tanyérok,
talcak cseppfertdzéstd védett taroldsa, Onkiszolgald rendszerben torténd talaldsnal az
evieszkozok, tdnyérok, poharak gyermekek altali tapogatasanak elkeriilése.

46 Az étkeztetést végzd személyzet szamara virusold hatast, alkoholos kézfertétlenitd szert
kell biztositani, ¢és annak rendszeres hasznélatira fokozott hangsulyt kell fektetni.
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5. A GYERMEKEK HIANYZASANAK KEZELESE

5.1. Annak a gyermeknek a hianyzasat, aki a virusfert6zés szempontjabol veszélyeztetett csoportba
tartozik tartdés betegsége (példaul sziv-érrendszeri megbetegedések, cukorbetegség, 1€gzdszervi
megbetegedések, rosszindulati daganatos megbetegedések, maj- és vesebetegségek) vagy példaul
immunszupprimalt allapota miatt, errél orvosi igazolassal rendelkezik, és azt bemutatja, esetleges
hianyzasat igazolt hianyzasnak kell tekinteni. lgazolt hianyzasnak tekintend6 tovabba, ha a gyermek,
hatosagi karanténba keriil a részére eldirt karantén iddszakara.

5.2. A gyermek tavolmaradasaval kapcsolatos valamennyi szabaly a nevelési-oktatdsi intézmények
miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szoldé 20/2012. (VI 31.) EMMI
rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartasa szerint sziikséges eljarni.

6. TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

6.1. Amennyiben egy gyermeknél, pedagogusnal, vagy egyéb dolgozonal fertdzés tiinetei észlelhetdk,
haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni, egyuttal értesiteni kell az 6vodaegészségiigyi orvost, aki az
érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi teenddkrdl. Gyermek esetén a sziild/gondvisdeld
értesitésérol is gondoskodni kell, akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy feltétleniil keressék meg
telefonon a gyermek héaziorvosat/hazi gyermekorvosat. Azt kdvetden az orvos utasitdsainak alapjan
jarjanak el.

6.2.A beteg gyermek feliigyeletét ellatdo személynek kesztyli és maszk hasznalata kotelezo.

Amennyiben felmeriil a COVID-19 fertézés gyanuja, fontos, hogy megfelelo felkésziiltséggel
rendelkez6 egészségiigyi dolgozo keriiljon értesitésre. A haziorvos, hazi gyermekorvos, illetve a
kezeléorvos jogosult a COVID-19 fertézés gyanujara vonatkozoéan nyilatkozni. Amennyiben
fennall a gyanu, nekik kotelességiik az NNK altal kiadott aktualis eljarasrendnek megfeleléen
ellatni a beteggel kapcsolatos teendéket.

6.3. A gyermek az 0vodaba — hasonloan mas megbetegedésekhez — kizarolag orvosi
igazolassal térhet vissza, melyet az intézmények el kell fogadnia, azt sajat hataskorben nem
biralhatja feliil.

6.4. Amennyiben kronikus betegséggel él6 gyermek az ij koronavirus okozta jarvanyiigyi
helyzet miatt specialis eljarast, védelmet igényel, errdl a kezeléorvosnak kell dontenie, mely
alapjan a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

7. SZAKMAI LATOGATASOK, ELLENORZESEK

7.1. Szakmai munka tdmogatdsa céljabol a megfeleld kozegészségligyi szabalyok betartasaval
végezhetd.
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8. TOVABBKEPZESEK

8.1.Amennyiben az intézményi dolgozok tovabbképzési kotelezettségeinek eleget kell tenni, torekedni
kell az altalanos jarvanyiigyi szabalyok betartasara.

9. KOMMUNIKACIO

9.1. Hiteles forrasokbdl tajékozodunk, és ennek fontossagara hivjuk fel az 6vodai k6zosségéhez
tartozok figyelmét. Az oktatassal kapcsolatos hireket a www.kormany.hu és a www.oktatas.hu
feliiletein kell kdvetni.

9.2. Az 1j koronavirus vonatkozasaban a rendeletben eldirtak teljesitéséhez az NNK altal kiadott
¢s honlapjan kozzétett tajékoztatok nyujtanak segitséget.

AZ INTEZKEDESI TERV AZ EMBERI EROFORRASOK MINISZTERIUMA ALTAL
KIADOTT A 2020/2021. TANEVBEN A KOZNEVELESI INTEZMENYEKBEN A
JARVANYUGYI KESZENLET IDEJEN ALKALMAZANDO ELJARASRENDROL
AJANLAS, VALAMINT az EMBERI EROFORRASOK MINISZTERIUMA 2021.
AUGUSZTUS 25-1 KELTEZESU VEDEKEZES A KOZNEVELESI INTEZMENYEKBEN
TARGYU LEVEL FELHASZNALASAVAL KESZULT.

Nadudvar, 2021. augusztus 30.

Mészarosné Sarkozi Erika

intézményvezetd
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1.1. szam® melléklet
1.2,
A nevelési év/tanév kezdete elotti takaritassal kapcsolatos feladatok

A tanitas megkezdése elotti alapos mindenre Kkiterjedé fertétlenité takaritas soran a padloé és
feliilettisztitason tul a nagytakaritas lehetdség szerint terjedjen ki az alabbiakra:

- klimaberendezések tisztitasa, fertGtlenitése;

- felesleges, hasznalaton kiviili targyak 6sszegytijtése, elszallitasa;

- ajtok, faburkolatok, lambéridk, szekrények, székek, padok, asztalok, egyéb butorok vegyszeres
tisztitasara;

- padlo6 és jatszoszonyegek, egyéb textilia tisztitasara;

- jatékok, sporteszkdzok tisztitasara;

- radiatorok, csovek lemosasara;

- ablakok, iivegfeliiletek tisztitasara;

- szemétgyujtok tisztitasara, fertdtlenitésére;

- képek, tablok, vilagitotestek portalanitasara;

- pokhalok eltavolitasara;

- rovar- és ragcsaloirtasra;
csaptelepek dvatos, lehetdség szerint froccsenésmentes megnyitasa, kb. 10 perces folyatasa
azért, hogy a hosszu ideig nem hasznalt vizvezetékbdl a pangé viz kifolyjon.

A nagytakaritast kovetéen annak intézményvezeto altali visszaellendrzése indokolt.
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1.2.szamu melléklet

Légtechnika rendszerek helyes hasznalata

Ujabb tanulméanyok szerint az egészen apré nyalcseppek hosszabb ideig a levegében maradhatnak
fertozoképességiiket megorizve. Az apré nyalcseppecskék elsésorban zart térben jelenthetnek
kockazatot, ahol koncentraltan megmaradnak.

A nem megfeleloen miikodtetett légtechnikai eszk6zok természetes szelloztetés hianyaban novelhetik
a fert6zés kockazatat.

Az olyan légtechnikai késziilékek, amelyek friss levegd potlasara nem alkalmasak, és kizarolag a
belsé levegot forgatjak (pl.: split klima és fan-coil berendezések, mobil légtisztitok), a levegoben
tarthatjak a virusos cseppeket, szallithatjak a korokozokat. Ezek a késziilékek csak akkor
hasznalhatoak, ha egyidejiileg intenziv leveg6 utanpotlas torténik kiiltérbol.

Split klimaberendezések a nyari idészakban, amennyiben hasznalatuk a nagy melegre tekintettel
indokolt, az alabbi feltételek betartasa mellett miikodtethetok:

o akésziiléket ugy allitsak be, hogy a helyiség alsé felében ne okozzon nagy légaramot, (a levegéaramot
felfele iranyitsak),

¢ aklimaberendezések hasznélataval parhuzamosan végezzenek napi tobbszori, lehetdleg drankénti
intenziv (teljes ablakfeliiletet kitard) szelloztetést,

e a késziilék beltéri egységének hdcseréléje és porsziirdje gyakran (stulyosabb jarvanyhelyzetben
hetente vagy gyakrabban) keriiljon fertétlenitésre, engedélyezett virusolé hatasa szerrel,

e nagyobb igénybevétel (példaul rendezvények) el6tt és utan is fertdtlenitsék a késziilékeket,

e a cser¢lhetd sziirdvel is rendelkezd késziilékek sziirdjét cseréljék az eldirtnal gyakrabban a
megfeleld dvintézkedések betartasa mellett, figyelembe véve, hogy a hasznalt szliré fert6zés forrasa
lehet (maszk és kesztyii hasznalata mellett a sziir6t a helyszinen 6vatosan helyezzék milanyag zsakba és
azt azonnal zarjak le),

o megfelelé6 homérséklet beallitasa sziikséges a berendezésen (a kiils6 hdmérsékletnél maximum 6-
8°C-kal hidegebbre javasolt a klimaberendezést beéllitani).

Ventilatorok hasznalata csak folyamatosan kitart ablakok mellett javasolt a helyiségekben tobb
személy egyidejii tartozkodasa esetén. E késziilékek kitart ablakok mellett segithetik a beltéri levego

azonban fokozzak a fertozodés kockazatat.

Egyes UV-fénnyel, HEPA-sziirével vagy elektrosztatikus légsziirovel mitkodé mobil légtisztito
késziilékek csokkenthetik a levegdben 1évé virusok szamat, azonban szintén hozzijarulhatnak a
virusos cseppek lebegtetéséhez is. Hamis biztonsagérzetet keltve elterelodhet a figyelem az
alapvetéen fontos természetes szelloztetés sziikségességérol, igy akar emelhetik is a fert6zodés
kockazatat a zsufoltabb belterekben.

Légtisztitok jarvanyhelyzetben valo hasznalata esetén az alabbiakra kell figyelmet forditani:
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hasznalatukkal parhuzamosan folyamatos, vagy gyakori (6rankénti) intenziv (teljes ablakfeliiletet
kitard) szelloztetés sziikséges (amennyiben a helyiségben egyidejlileg tobben is tartdozkodnak),
nehezebben szell6ztethetd helyiségek esetén a szomszédos helyiségek feldl ajton keresztiil sziikséges
biztositani a friss levegot.

a sziir6vel rendelkez6 késziilékek altalaban félévente elbirt sziirdcseréjét végezzék gyakrabban (3-4
havonta), a megfeleld 6vintézkedések betartasa mellett, figyelembe véve, hogy a hasznalt sziir6 is
fertézés forrdsa lehet,

az UV-C fénnyel (germicid lampaval) ellatott 1égsziir6-késziilékeknél fontos, hogy 6zontermelddés-
mentesek legyenek, azaz csak 253,4 nanométer feletti hullamhosszusagu ibolyantuli (UV-C)
sugarakat bocsasson ki a késziilékben miikodd UV fényforras, mert az ennél rovidebb
hulldmhosszisagi UV fény alkalmazasandl 6zon termelddik. Emellett fontos, hogy az UV-fény zart
rendszerben miikodjon, ¢s teljesen fedett legyen a szem- és bdrkarosodas elkeriilése érdekében,

az elektrosztatikus sziirdvel rendelkezd késziilékek eldirt tisztitdsdnak elhagyasa a hatékonysagot
csokkenti,

o0zontermelé légtisztitok hasznalata ellenjavallt, mivel az 6zon karos az egészségre, s
Magyarorszagon nem engedélyezett a hasznalata.



2. szamu melléklet

A NAPFENY OVODA ES BOLCSODE
INTEZKEDESI TERVE
A KOZNEVELESI INTEZMENYEKBEN A JARVANYUGYI KESZENLET IDEJEN
ALKALMAZANDO ELJARASRENDROL
A 2021/2022. NEVELESI EVBEN

OVODAI SZULOK RESZERE

Hatalyba 1épés datuma: 2021. szeptember 1.

Hatalyat veszti: .coevvvvieiiiiiiiiiniiiiieiieiinnnne.



Tisztelt Sziilok!
2021. szeptember 1-jété1 szeretettel varjuk a Napfény Ovoda és Bolcséde gyermekeit.

Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma altal kiadott 2021/2022-es nevelési-tanitasi évre vonatkozd
intézkedési tervének megfelelden a kovetkezd nevelési évben a koznevelésben a kdvetkezd szabalyok
szigoru betartasara kérem a Tisztelt Sziiloket, Torvényes Képviseldket:

Az orszagban a koronavirus jarvany elleni sikeres védekezésnek koszonhetden jelenléti munkarendben
tudjuk megkezdeni a nevelési évet, de természetesen az 6vodai nevelés-gondozas alapelveit is szem elott
tartva tovabbra is be kell tartanunk a kozegészségligyi-jarvanyligyi szabalyokat!

A legfontosabb cél mindannyiunk egészségének megorzése, védelme, ezért kérjiik a Tisztelt Sziildket, hogy
tartsak be a védelmi intézkedéseket!

2021. szeptember 1-jétol visszavonasig az alabbiak szerint fogadjuk a gyermekeket.

Az 6voda nyitva tartasa:  6.30- 17.30 o6raig
A gyermekek atadasa-atvétele:

Reggel: 6.30 — 8.30 oraig
Napkozben: 12.45—13.15 6raig
Délutan: 15.30 — 17.30 oraig

A sziil6knek az épiiletbe belépni kizarolag engedéllyel szabad, és a legrovidebb ideig tartézkodhatnak
bent!

A Napfény Ovoda és Bolcsdde egész teriiletén a magatartasi szabalyok a kovetkezok:

e A bejarati ajtonal kihelyezett kézfertotlenité hasznalata belépéskor kotelezd, amennyiben nem
kivanja hasznalni a kézfertotlenitét, ugy gumikesztyii hasznalata lesz kotelezd (melyet
mindenkinek sajat maganak kell biztositania).

e Kérjiik, egy sziild, vagy hozzatartozo hozza, és vigye a gyermeket!

e Kérjiik, a legrovidebb idon beliil adjak at, és vigyék haza a gyermekeket!

e A fertétlenité labtorlo hasznalata belépéskor kotelezo!

e Az 6ltozokben, csoportonként egyszerre 3 gyermek oltozhet.

e A gyermekek alapos kézmosas utan lépnek a csoportszobaba.

e A gyermekek mosddjaba bemenni szigoruan tilos!

o Agynemiit tiszta, vasalt allapotban vessziik at, hetente hazaadjuk.

e Amennyiben sziikséges, alvotarsnak egy dolog hozhat6 be, lehetéség szerint mindennap
ugyanaz, amely minden nap fertétlenitésre Kkeriiljon. Annak tisztintartasa és fertétlenitése a
sziilo felelossége!

e Egyéb targyi eszkoz, jaték nem hozhato be az 6vodaba!

o A gyermekek ellatasat szolgal6 helyiségek napi 2x takarito fertétlenitést kapnak.

e Azokat a feliileteket, melyeket kézzel gyakrabban érintiink, tobbszor fertétlenitjiik. (kilincs,
villanykapcsolo)



e A mosdokban fertotlenito kézmoso all rendelkezésre.

o A sziilok tajékoztatasa elsésorban a digitalis kommunikacié valtozatos formaiban torténik:
telefon, e-mail, messenger, faccebook zartcsoport, intézményi honlap természetesen az
adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen.

e Amennyiben egy gyermeknél vagy dolgozonal léguti fert6zés, egyéb betegség tiineteit észleljiik,
elkiilonitjiik. Sziilét értesitjiik, aki a lehet6 legrovidebb idon beliil - maximum 1 déra - koteles a
gyermekéért jonni. Betegség utan tovabbra is orvosi igazolassal térhet vissza az 6vodaba.

e Az Ovodai beszokatast csak az udvaron, kedvezd idéjaras esetén tudjuk egy gyermek egy
sziilovel megvalodsitani, a beszokatas soran a sziilobk mas gyermekkel nem Iléphetnek
kapcsolatba.

o A sziil6i értekezletek megtartasat csoportonként a szabad levegon tartjuk.

Az 6vodarendben leirt betegséggel kapcsolatos rendelkezéseket, teenddoket szigortian betartjuk és
betartatjuk! Az intézményben kizarolag csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat! Amennyiben
a gyermeknek folyik az orra, kohog, lazas stb., lathatéan nem egészséges, ugy nem biztositjuk a
napkozbeni ellatast.

A hianyzas tényét a szokott modon kérjiik telefonon jelenteni reggel 9.00 6rdig. A gyermek jabb 6vodai
napjat, az érkezést megeldz6 nap reggel 9.00 oraig kérjiik jelenteni.
A hidnyzasok igazoldsa a megszokott modon torténik tovabbra is.

Gazdasagi iroda telefonszama: 06 54 527 073
Intézmény e-mail cime: napfenyovi@nadudvar.hu

A sziilé/torvényes képviseld koteles az dvodat/bolcsddét értesiteni, ha a gyermekénél koronavirus-gyand,
vagy igazolt fert6zés van.

Hatésagi hazikarantén esetén a Jarvanyiigyi Hatdsag altal kiadott a jarvanyligyi megfigyelést feloldo
hatdrozatot szlikséges bemutatni.

Tudomasul veszem és betartom a védelmi intézkedéseket!

Néadudvar, 2021. augusztus 30.

Mészarosné Sarkozi Erika
intézményvezeto



3. szamu melléklet

Kérelem 10 napon tuli hiAnyzashoz

F N L0110 o ST szll6/torvényes képvisel6 kérem, hogy
.......................................................................... NEVU, (SZUIBTETE.....cuceeeeee et
LAKCTM ettt e e ) e e s ovodai
csoportba jard gyermekem tavollétét, a Hazirend 3. szamu melléklete alapjan 20............. napjatol
20..cen. NAPJAIG cvevvererererieririrt et et ee e st st e e ser et ss e eresaesreseenen miatt engedélyezni sziveskedjen.
Kelt: Nadudvar, 20......8V ......ccceevevrueennee. ho............. nap

Szil6/Torvényes képvisel§

A Napfény Ovoda és Boles6de (OM azonositd: 030848) vezetSjeként a 20/2012. (VIIL 31.)
EMMI rendelet 51. §(2) bekezdése alapjan a fent megjelolt idészakra az 6voda hazirendjének

3. szamu mell¢kletében meghatarozottak szerint engedélyt adok a tavolmaradasra, a
hianyzast igazoltnak tekintem.

Kelt: Nadudvar, 20..................... <1V ho........ nap

Intézményvezetd

(20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. (2) ,,Ha a gyermek az 6vodaifoglalkozasrol, a tanuld a tanitasi orarol és

egyéb foglalkozasrol, valamint a kollégiumi foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast

igazoltnak Kkell tekinteni, ha

a)a gyermek, a tanul6 — gyermek, kiskori tanuld esetén a sziild irasbeli kérelmére — a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdivolmaradésra,

b) a gyermek, a tanulo beteg volt, és azt a hizirendben meghatarozottak szerint igazolja,

C) a gyermek, a tanuld hat6sdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kdtelezettségének eleget tenni, ")



