
1 

 

 

 

Napfény Óvoda és Bölcsőde 

Bölcsődei egység 

Házirendje 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hatályosság kezdete:……………………………….. 

 

Hatályosság vége:…………………………………...     

 

 

 

 

2021.  

Nádudvar 

 

 
 



2 

 

A bölcsőde címe:    Napfény Óvoda és Bölcsőde 

     4181 Nádudvar, Kossuth Lajos u. 8. 

 

Telefonszáma:    54/480-715 

Fax szám:     54/527-074 

 

E-mail cím:    napfenyovi@nadudvar.hu 

 

Az intézményvezető neve:   Mészárosné Sárközi Erika 

 

A bölcsőde, mini bölcsőde szakmai vezetője:  Szombatiné Szalai Erika 

 

 

A bölcsőde, mini bölcsőde a hét 5 munkanapján, napos bölcsődeként működik. 

 

1. A bölcsőde, mini bölcsőde naponta reggel 6.30-tól 8.00-ig fogadja az érkező gyermekeket. 

Kérjük, hogy 8.00-9.00 között ne zavarják a reggelizést. Gyermekükkel előtte vagy utána 

érkezzenek. A gyermekek hazavitelére este 17.30-ig van lehetőség. 

 

 

2. A bölcsődei, mini bölcsődei átadóban minden gyermeknek külön jellel ellátott helye van a 

ruhák tárolására. Kérjük, hogy itt csak a legszükségesebbeket tartsák, mert a bölcsődében, 

mini bölcsődében hagyott, illetve a gyermek személyes tárgyaiért felelősséget vállalni nem 

tudunk  

 

 

3. A bölcsődébe, mini bölcsődébe csak egészséges gyermek hozható. A közösség egészsége 

érdekében lázas, antibiotikumot szedő, vagy fertőzésre gyanús gyermek a bölcsődét, mini 

bölcsődét nem látogathatja. A családban előforduló fertőző betegségről az intézményt 

értesíteni kell. A bölcsődeorvos javaslatait betegség esetén a bölcsődébe, mini bölcsődébe 

járás szüneteltetése, otthoni ápolására és egyéb vizsgálatokra vonatkozóan kérjük betartani.  

 

4. Ha a gyermek gyógyszert, vagy gyógyhatású készítményt kap, arról a szülő írásban köteles 

tájékoztatni a gyermeke kisgyermeknevelőjét. A gyermek gyógyszer és ételérzékenységéről a 

szülő tájékoztassa az intézményt, a kivizsgálás eredményét kérjük bemutatni. 

 

5. Abban az esetben, ha a gyermek napközben megbetegszik a bölcsődében, mini bölcsődében, 

a kisgyermeknevelő értesíti a szülőt, illetve a hozzátartozót. Ehhez feltétlenül szükséges a 

pontos cím és telefonszám. Kérjük, hogy ilyen esetben minél előbb gondoskodjon a gyermek 

hazaviteléről, illetve orvosi ellátásáról, ezzel is növelve a mielőbbi gyógyulás esélyeit. 

 

6. Betegség miatt hiányzó gyermeket, gyógyulása után, csak (Egészséges, közösségbe mehet.) 

orvosi igazolással tudunk fogadni. A megtörtént kötelező védőoltásokról folyamatosan 

kérjük a tájékoztatást. 

 

7. Ha a szülő a gyermekét betegség vagy más ok miatt nem hozza bölcsődébe, mini bölcsődébe 

a távolmaradás okát még aznap közölje a kisgyermeknevelővel. Hiányzás lemondható 

személyesen vagy telefonon. A gazdasági ügyintéző elérhetősége, aki a gyermek jelenlétét 

vezeti: 54/527-073.  

 

8. Az üzenő füzetbe történő bejegyzéseiket szívesen vesszük akár a gyermek egészségi 

állapotára, akár a gyermek fejlődésére, vagy otthoni eseményekre vonatkozóan. 
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9. A család és a bölcsőde, mini bölcsőde kapcsolatának erősítésére lehetőséget biztosítunk a 

folyamatos beszoktatáson túl a kisgyermekvelő-szülő napi találkozásaira az üzenő füzeten 

keresztül történő információ cserére, szülői értekezletekre, szülő csoportos beszélgetésekre. 

Módot adunk a családoknak a bölcsőde, mini bölcsőde életébe való betekintésre is.  

 

10. Kérjük, hogy a térítési díjat az előre jelzett napon pontosan fizessék be. Fizetési és egyéb 

gondjaik esetén keressék a gazdasági ügyintézőt vagy a bölcsőde szakmai vezetőjét, aki 

felvilágosítással és segítőkészséggel áll szíves rendelkezésükre. A befizetés minden hónap 10 

és 15 között történik. Aki gyermekvédelmi kedvezményben részesül, kérjük, hogy kövesse 

figyelemmel annak lejártát, melyről előzőleg írásban is értesítést kap. Az újra 

érvényesítéshez legalább 1 hónappal előtte adja be a kérvényt, mert csak az érvényes és 

folyamatos hatályú határozat biztosítja a fizetésmentességet. 

 

11. A bölcsőde, mini bölcsőde területén és a bölcsőde, mini bölcsőde udvarán a dohányzás 

szigorúan tilos!  

 

12. A babakocsikat csak az erre kijelölt helyen kérjük tárolni, mely a külső fedett kerékpártároló. 

 

13. A bölcsőde, mini bölcsőde ünnepnapokon és a hivatalos munkaszüneti napokon zárva tart.  

 

14. A nyári zárva tartás ideje minden év július utolsó két hete és augusztus első hete. Téli zárást a 

szülők igényeihez igazodva a fenntartó állapítja meg. Ezekről az időpontokról a szülőket 

minden év február15-ig tájékoztatjuk a helyben szokásos módon. 

 

 

A gyermek elvitelére vonatkozó szabályok 
 

A bölcsődéből, mini bölcsődéből a gyermeket csak a szülő vagy az általa írásban megbízott személy 

viheti el.  

14 éven aluli gyermek e feladattal nem bízható meg. 

 

 

Beszokatás rendje 

 

A házirend 1. sz. melléklete tartalmazza 
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Érdekképviseleti Fórum működése 
 

A bölcsőde, mini bölcsőde Érdekképviseleti Fórumot működtet, melynek munkájában a szülők, az 

intézmény dolgozóinak képviselője és az intézmény fenntartójának képviselője vesznek részt. A 

Fórum szükség szerint, de legalább évente egy alkalommal ülésezik.  

Az Érdekképviseleti Fórum megvizsgálja a hozzá benyújtott panaszokat, és a hatáskörébe tartozó 

ügyekben dönt, továbbá intézkedéseket kezdeményez a Fenntartónál, a gyermekjogi képviselőnél, 

illetve más hatáskörrel rendelkező szervnél. Az Érdekképviseleti Fórumnak címzett panaszt az 

intézményvezetőnek, vagy az Érdekképviseleti Fórum elnökének kell benyújtani.  

 

Az Érdekképviseleti Fórum ülését az Elnök hívja össze. A panasztevőt kifejezett kérelmére az 

Érdekképviseleti Fórum ülésén meg kell hallgatni.  

A panasztevőt az Elnök értesíti az ülés időpontjáról azzal, hogy távolmaradása az ülés megtartását és 

a panasz kivizsgálását nem akadályozza. Az Érdekképviseleti Fórum üléséről jegyzőkönyvet kell 

vezetni. Az intézmény vezetője, illetve az Érdekképviseleti Fórum a panaszt kivizsgálja, és a 

benyújtástól számított 15 napon belül értesíti a panasztevőt a panasz kivizsgálásának eredményeiről.  

A gyermek szülője, vagy más törvényes képviselője az intézmény fenntartójához, vagy a 

gyermekjogi képviselőhöz fordulhat, ha az intézmény vezetője, vagy az Érdekképviseleti Fórum 15 

napon belül nem küld értesítést a vizsgálat eredményéről, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért 

egyet. 

 

A házirend betartását köszönjük! 

 

 

 

 

Nádudvar, 2021. október 15.     

 

 

 

 

………………………………………  …………………………………….. 

         Mészárosné Sárközi Erika            Szombatiné Szalai Erika 

                Intézményvezető            Bölcsődei szakmai vezető 
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    1. sz. melléklet 

          BESZOKATÁS RENDJE    
     

I. HÉT     

Hétfő Kedd Szerda Csütörtök Péntek 

9-10-ig szülővel 9-10-ig 9-11-ig 9-11.30-ig 9-12-ig 

- A gyermek a szülő 

segítségével fedezi 

fel a bölcsődét.          

- A gondozási 

teendő a szülő 

feladata.                   

-Konfliktushelyzetet 

a szülő kezeli. 

A szülő elköszön 

gyermekétől,          

10 órára jön 

vissza. 

A szülő 11 órára 

jön vissza. 

A szülő ebéd előtt 

viszi haza a 

gyermekét. 

A gyermek a mai 

napon a 

bölcsődében 

ebédel. 

     

II. HÉT     

Hétfő Kedd Szerda Csütörtök Péntek 

9-12-ig 8-12-ig 8-12.30-ig 8-15-ig 8-16-ig 

A pénteki napnak 

megegyezően (a 

hétvégi két nap 

kimaradása miatt). 

A gyermek a 

bölcsődében 

reggelizik és ebéd 

után megy haza. 

Ebéd után a 

gyermek megnézi 

és kipróbálja a 

bölcsis ágyat. 

A délutáni 

pihenést követően 

uzsonna előtt 

viszi haza a szülő 

a gyermekét. 

A gyermek egész 

napot tölt a 

bölcsiben.          

Az érkezés és a 

távozás változóan 

alakul, igazodik a 

szülő 

munkaidejéhez.      

A  beszoktatás 

ideje 

gyermekenként 

változó. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6 

 

2. számú melléklet 

 

A NAPFÉNY ÓVODA ÉS BÖLCSŐDE 

INTÉZKEDÉSI TERVE 

A BÖLCSŐDEI EGYSÉGBEN A JÁRVÁNYÜGYI KÉSZENLÉT IDEJÉN 

ALKALMAZANDÓ ELJÁRÁSRENDRŐL 

A 2021/2022. GONDOZÁSI-NEVELÉSI ÉVBEN 

 

 

 

BÖLCSŐDEI SZÜLŐK RÉSZÉRE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hatályba lépés dátuma: 2021. szeptember 1. 

 

 

Hatályát veszti: …………………………………. 
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Tisztelt Szülők! 

 

 

A Magyar Bölcsődék Egyesülete által kiadott “Módszertani szakmai ajánlás bölcsődék számára a 

2020/2021-es nevelési évre”, az EMMI 31/2021. (VII. 7.) EMMI rendelete alapján tekintettel 

arra, hogy járványveszély még nem szünt meg a következő időszakra vonatkozóan alkalmazandó 

eljárásrendről tájékoztatom a Tisztelt Szülőket, Törvényes Képviselőket. 

 

A legfontosabb cél mindannyiunk egészségének megőrzése, védelme, ezért kérjük a Tisztelt 

Szülőket, hogy tartsák be a védelmi intézkedéseket! 

2021. szeptember 1-jétől visszavonásig az alábbiak szerint fogadjuk a gyermekeket. 

A bölcsőde nyitva tartása:  6.30- 17.30 óráig 

 

A gyermekek átadása-átvétele:  

 

  Reggel:  6.30 – 8.00 óráig 

    Délután:  15.30 – 17.30 óráig 

 

A szülőknek az épületbe belépni kizárólag engedéllyel szabad, és a legrövidebb ideig 

tartózkodhatnak bent! 

 

A következő járványügyi előírások betartása kötelező: 

 

 Azok a szülők, intézményi dolgozók, külsős szakemberek, akik nem rendelkeznek 

védettségi igazolvánnyal kizárólag maszkban lépjenek az intézmény területére, és bent 

tartózkodásuk alatt a maszk használata kötelező! (a maszkot mindenkinek saját 

magának kell biztosítania) 

 Kérjük, egy szülő, vagy hozzátartozó hozza, és vigye a gyermeket! 

 Kérjük, a legrövidebb időn belül adják át, és vigyék haza a gyermekeket! 

 A bejárati ajtónál kihelyezett kézfertőtlenítő használata belépéskor kötelező, 

amennyiben nem kívánja használni a kézfertőtlenítőt, úgy gumikesztyű használata lesz 

kötelező (melyet mindenkinek saját magának kell biztosítania). 

 A fertőtlenítő lábtörlő használata belépéskor kötelező! 

 Az öltözőkben, csoportonként egyszerre 3 gyermek öltözhet.  

  A gyermekek alapos kézmosás után lépnek a csoportszobába. 

o A gyermekek mosdójába bemenni szigorúan tilos! 

 Ágyneműt tiszta, vasalt állapotban vesszük át, hetente hazaadjuk. 

   Amennyiben szükséges, alvótársnak egy dolog hozható be, lehetőség szerint 

mindennap ugyanaz, amely minden nap fertőtlenítésre kerüljön. Annak tisztántartása 

és fertőtlenítése a szülő felelőssége! 

 A gyermekek ellátását szolgáló helyiségek napi 2x takarító fertőtlenítést kapnak. 
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 Azokat a felületeket, melyeket kézzel gyakrabban érintünk, többször fertőtlenítjük. (kilincs, 

villanykapcsoló) 

 A mosdókban fertőtlenítő kézmosó áll rendelkezésre. 

 A bölcsődei beszokatást csak az udvaron, kedvező időjárás esetén tudjuk egy gyermek egy 

szülővel megvalósítani, a beszokatás során a szülők más gyermekkel nem léphetnek 

kapcsolatba. 

 A szülői értekezletek megtartását csoportonként a szabad levegőn tartjuk. 

 A szülők tájékoztatása elsősorban a digitális kommunikáció változatos formáiban történik: 

telefon, e-mail, Messenger, Facebook zártcsoport, intézményi honlap természetesen az 

adatvédelmi szabályoknak megfelelően. 

 Az intézményben kizárólag csak teljesen egészséges gyermek tartózkodhat! 

Amennyiben a gyermeknek folyik az orra, köhög, lázas stb., láthatóan nem egészséges, úgy 

nem biztosítjuk a napközbeni ellátást. 

 Amennyiben egy gyermeknél vagy dolgozónál légúti fertőzés, egyéb betegség tüneteit 

észleljük, elkülönítjük. Szülőt értesítjük, aki a lehető legrövidebb időn belül - maximum 1 

óra - köteles a gyermekéért jönni. Betegség után továbbra is orvosi igazolással térhet vissza 

az óvodába. 

A hiányzás tényét a szokott módon kérjük telefonon jelenteni reggel 9.00 óráig. A gyermek újabb 

bölcsődei napját, az érkezést megelőző nap reggel 9.00 óráig kérjük jelenteni. 

A hiányzások igazolása a megszokott módon történik továbbra is. 

Gazdasági iroda telefonszáma:  06 54 527 073 

Intézmény e-mail címe:   napfenyovi@nadudvar.hu     

Tudomásul veszem és betartom a védelmi intézkedéseket! 

 

Köszönjük együttműködésüket! 

 

 

 

Nádudvar, 2021. augusztus 30. 

 

 

 

 

        Mészárosné Sárközi Erika 

              intézményvezető 
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3. számú melléklet 

 

A NAPFÉNY ÓVODA ÉS BÖLCSŐDE 

INTÉZKEDÉSI TERVE 

A KÖZNEVELÉSI INTÉZMÉNYEKBEN A JÁRVÁNYÜGYI KÉSZENLÉT 

IDEJÉN ALKALMAZANDÓ ELJÁRÁSRENDRŐL 

A 2021/2022. NEVELÉSI ÉVBEN 

 

BÖLCSŐDEI EGYSÉG DOLGOZÓI RÉSZÉRE 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hatályba lépés dátuma: 2021. szeptember 1. 

 

 

Hatályát veszti: …………………………………. 
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INTÉZKEDÉSI 

TERV 

A 2021/2022. NEVELÉSI-GONDOZÁSI ÉVBEN A JÁRVÁNYÜGYI 

KÉSZENLÉT IDEJÉN ALKALMAZANDÓ ELJÁRÁSRENDRŐL 

 

A protokoll bevezetéséről és alkalmazásáról az intézményvezető köteles gondoskodni, a fenntartó 

feladata a megvalósítást ellenőrizni. 

 

Az Intézkedési tervben foglaltak 2021. szeptember 1-jétől visszavonásig érvényesek. 

 

1. FELKÉSZÜLÉS A NEVELÉSI ÉVRE, TANÉVKEZDÉSRE 

 

1.1 Az intézményben alapos, mindenre kiterjedő fertőtlenítő takarítást kell elvégezni. A 

bölcsődei egység szakmai vezetője ellenőrzi a takarítások végrehajtását. 

 

1.2 A fertőtlenítő nagytakarítás elvégzése során figyelembe kell venni a Nemzeti 

Népegészségügyi Központ (a továbbiakban: NNK) ajánlását, melyet az 1. számú melléklet 

tartalmaz. 

 

1.3 A fertőtlenítő nagytakarítás és a rendszeres fertőtlenítő takarítás elvégzéséhez szükséges 

tisztító- és fertőtlenítő szerek biztosítása a fenntartó feladata.  

 

 

2. AZ INTÉZMÉNYEK LÁTOGATÁSA, RENDEZVÉNYEK, KIRÁNDULÁSOK 

 

2.1 Az intézményt kizárólag egészséges, tüneteket nem mutató gyermek látogathatja. A 

nevelésben, illetve az intézmény működtetésében csak egészséges és tünetmentes dolgozó 

vegyen részt.  

Az intézmény tájékoztatja a szülőket arról, hogy amennyiben gyermeküknél tüneteket 

észlelnek, a NNK aktuális eljárásrendje alapján gondoskodjanak orvosi vizsgálatról. A 

szülő köteles az intézményt értesíteni, ha a gyermeknél koronavírus-gyanú vagy igazolt 

fertőzés lép fel. 

 

A bölcsőde nyitva tartása:  6.30- 17.30 óráig 

 

A gyermekek átadása-átvétele:  

 

  Reggel:  6.30 – 8.00 óráig 

  Délután:  15.30 – 17.30 óráig 
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A szülőknek az épületbe belépni kizárólag engedéllyel szabad, és a legrövidebb ideig 

tartózkodhatnak bent! 

 

A következő járványügyi előírások betartása kötelező: 

 

Az Emberei Erőforrások Minisztere 31/2021. (VII. 7.) EMMI rendelete Az Egészségügyi és 

Szociális Intézmények területén történő maszkviselés szabályairól 2.§. alapján azok a szülők, 

intézményi dolgozók, külsős szakemberek, akik nem rendelkeznek védettségi igazolvánnyal 

kizárólag maszkban lépjenek az intézmény területére, és bent tartózkodásuk alatt a maszk 

használata kötelező! (a maszkot mindenkinek saját magának kell biztosítania) 

 

 Kérjük, egy szülő, vagy hozzátartozó hozza, és vigye a gyermeket! 

 Kérjük, a legrövidebb időn belül adják át, és vigyék haza a gyermekeket! 

 A bejárati ajtónál kihelyezett kézfertőtlenítő használata belépéskor kötelező, 

amennyiben nem kívánja használni a kézfertőtlenítőt, úgy gumikesztyű használata lesz 

kötelező (melyet mindenkinek saját magának kell biztosítania). 

 A fertőtlenítő lábtörlő használata belépéskor kötelező! 

 Az öltözőkben, csoportonként egyszerre 3 gyermek öltözhet.  

 A gyermekek alapos kézmosás után lépnek a csoportszobába. 

 A gyermekek mosdójába bemenni szigorúan tilos! 

 Ágyneműt tiszta, vasalt állapotban vesszük át, hetente hazaadjuk. 

 Amennyiben szükséges, alvótársnak egy dolog hozható be, lehetőség szerint mindennap 

ugyanaz, amely minden nap fertőtlenítésre kerüljön. Annak tisztántartása és 

fertőtlenítése a szülő felelőssége! 

 Egyéb tárgyi eszköz, játék nem hozható be az óvodába! 

 A gyermekek ellátását szolgáló helyiségek napi 2x takarító fertőtlenítést kapnak, melyet 

írásban dokumentál a csoportban dolgozó bölcsődei dajka, ellenőrzi a bölcsőde szakmai 

vezetője. 

 Azokat a felületeket, melyeket kézzel gyakrabban érintünk, többször fertőtlenítjük. (kilincs, 

villanykapcsoló) 

 A mosdókban fertőtlenítő kézmosó áll rendelkezésre. 

 Az intézményi beszokatást csak az udvaron, kedvező időjárás esetén tudjuk egy gyermek 

egy szülővel megvalósítani, a beszokatást a lehető legrövidebben megtenni. A beszokatás 

során a szülők más gyermekkel nem léphetnek kapcsolatba. 

 Az óvodarendben leírt betegséggel kapcsolatos rendelkezéseket, teendőket szigorúan 

betartatjuk. 

 Az intézményben kizárólag csak teljesen egészséges gyermek tartózkodhat! 

Amennyiben a gyermeknek folyik az orra, köhög, lázas stb., láthatóan nem egészséges, úgy 

nem biztosítjuk a napközbeni ellátást. 

 Amennyiben egy gyermeknél vagy dolgozónál légúti fertőzés, egyéb betegség tüneteit 

észleljük, elkülönítjük. Szülőt értesítjük, aki a lehető legrövidebb időn belül - maximum 1 

óra - köteles a gyermekéért jönni. Betegség után továbbra is orvosi igazolással térhet vissza 

az óvodába. 
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A hiányzás tényét a szokott módon kérjük telefonon jelenteni reggel 9.00 óráig. A gyermek újabb 

óvodai napját, az érkezést megelőző nap reggel 9.00 óráig kérjük jelenteni. 

A hiányzások igazolása a megszokott módon történik továbbra is. 

Gazdasági iroda telefonszáma:  06 54 527 073 

Intézmény e-mail címe:   napfenyovi@nadudvar.hu   

2.2 Intézményünkben az első félévben esedékes, nagy létszámú gyermek vagy pedagógus 

egyidejű jelenlétével járó rendezvény megszervezése során tekintettel kell lenni, hogy 

amennyiben lehetséges zárttéri helyett szabadtéren kerüljön megszervezésre. 

2.3 A kirándulások megvalósítása lehetséges, de megfontolandó.  

2.4 A szülők személyes megjelenésével járó szülői értekezleteket csak a járványügyi 

előírások betartása mellett tartjuk meg, szabad téren. A szükséges információk e-mailben, és 

az alkalmazott egyéb intézményi adminisztrációs rendszerben küldött üzenetekkel is 

eljuttatjuk a szülőkhöz. 

 

 

3. EGÉSZSÉGÜGYI SZEMPONTBÓL BIZTONSÁGOS KÖRNYEZET 

KIALAKÍTÁSA 

 

3.1 Az intézmények bejáratánál vírusölő hatású kézfertőtlenítőt biztosítunk, annak 

használatára felhívjuk a figyelmet. Az intézménybe érkezéskor, étkezések előtt és után 

minden gyermek alaposan szappannal mos kezet! A szülőknek az óvoda mosdójába 

szigorúan tilos a belépés! 

 

3.2 A szociális helységekben biztosítjuk a vírusölő hatású kézfertőtlenítési lehetőséget. 

A gyermekek a mosdóban saját törölközőt használnak, melyeket folyamatosan cserélünk és 

hetente többször fertőtlenítjük.. 

 

3.3 Kiemelt figyelmet fordítunk az alapvető higiénés szabályok betartása. Az egyes 

tevékenységeket megelőzően és azokat követően szappanos kézmosással vagy alkoholos 

kézfertőtlenítéssel kell biztosítani a személyes tisztaságot. 

 

3.4 A személyi higiéne alapvető szabályairól a gyermekek részletes, az adott korosztálynak 

megfelelő szintű tájékoztatást kapnak. A gyermekeknek megtanítjuk az úgynevezett 

köhögési etikettet: papír zsebkendő használata köhögéskor, tüsszentéskor, majd a használt 

zsebkendő szemetes kukába dobása és alapos kézmosás, esetleg kézfertőtlenítés. 

 

3.5 A köhögéssel, tüsszentéssel a különböző felületekre került vírus inaktiválása érdekében 

fokozottan ügyelünk az intézmény tisztaságára, a napi többszöri fertőtlenítő takarítás 
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(termekben, a folyosókon és a szociális helységekben) elvégzésére. A fertőtlenítő takarítás 

során kiemelt figyelmet kell fordítani arra, hogy a kézzel gyakran érintett felületek (ilyenek 

az asztalok, székek, az ajtó-, ablakkilincsek, korlátok, villany- és egyéb kapcsolók, mosdók 

csaptelepei, WC lehúzók, stb.) valamint a padló és a mosható falfelületek vírusölő hatású 

szerrel fertőtlenítésére kerülnek. 

 

3.6 A takarítást, fertőtlenítést úgy szervezzük meg, hogy az a gyermekek, tanulók egészségét 

ne veszélyeztesse. A takarítást végző dolgozók részére a felhasznált szernek megfelelő 

védőeszköz biztosítása és azok viselése szükséges. 

3.7 A helyiségek ablakát időjárás függvényében nyitva tartjuk, naponta többszőr szellőztetjük 

a zárt helységeket. 

3.8 Az óvodában használt játékok, sporteszközök, játszótéri eszközök felületét rendszeresen 

fertőtlenítjük. 

 

 

4. ÉTKEZTETÉSRE VONATKOZÓ SZABÁLYOK 

 

4.1 Fokozottan kell ügyelni az étkezés helyszínének tisztaságára, a rendszeres fertőtlenítésére. 

A felületek tisztításakor ügyelni kell a környezet vírusmentességének a megőrzésére, a 

munkafolyamatok megfelelő szétválasztásával, valamint gyakoribb fertőtlenítéssel. 

 

4.2 Étkezés előtt és után kiemelt figyelmet kell fordítani a gyermekek alapos szappanos 

kézmosására vagy kézfertőtlenítésére. 

 

4.3 Az étkezéskor az asztalokon elhelyezett, közös használatú eszközök tisztántartására, 

fertőtlenítésére fokozottan kell figyelni.  

4.4 Ajánlott a biztonságos hőkezeléssel (legalább 2 percen át tartó 72°C-os maghőmérsékletet, 

vagy az étel minden pontján legalább 75°C-ot biztosít) készíthető ételek étlapon tartása. 

Kiemelten fontos a zöldségek, gyümölcsök alapos folyóvizes lemosása. A nyers, kellően 

nem tisztítható alapanyagot tartalmazó ételek feltálalása kerülendő. 

4.5 Rendkívül fontos a gyermekek által használt edények, evőeszközök, poharak, tálcák 

megfelelő hatásfokú fertőtlenítő mosogatása, a tiszta evőeszközök, poharak, tányérok, 

tálcák cseppfertőzéstő védett tárolása, önkiszolgáló rendszerben történő tálalásnál az 

evőeszközök, tányérok, poharak gyermekek általi tapogatásának elkerülése. 

4.6 Az étkeztetést végző személyzet számára vírusölő hatású, alkoholos kézfertőtlenítő szert 

kell biztosítani, és annak rendszeres használatára fokozott hangsúlyt kell fektetni. 
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5. A GYERMEKEK HIÁNYZÁSÁNAK KEZELÉSE 

 

5.1. Annak a gyermeknek a hiányzását, aki a vírusfertőzés szempontjából veszélyeztetett csoportba 

tartozik tartós betegsége (például szív-érrendszeri megbetegedések, cukorbetegség, légzőszervi 

megbetegedések, rosszindulatú daganatos megbetegedések, máj- és vesebetegségek) vagy például 

immunszupprimált állapota miatt, erről orvosi igazolással rendelkezik, és azt bemutatja, esetleges 

hiányzását igazolt hiányzásnak kell tekinteni. Igazolt hiányzásnak tekintendő továbbá, ha a gyermek, 

hatósági karanténba kerül a részére előírt karantén időszakára. 

5.2. A gyermek távolmaradásával kapcsolatos valamennyi szabály a nevelési-oktatási intézmények 

működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról szóló 20/2012. (VIII. 31.) EMMI 

rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartása szerint szükséges eljárni. 

 

 

6. TEENDŐK BETEG SZEMÉLY ESETÉN 

 

6.1.  Amennyiben egy gyermeknél, pedagógusnál, vagy egyéb dolgozónál fertőzés tünetei észlelhetők, 

haladéktalanul el kell őt különíteni, egyúttal értesíteni kell az óvodaegészségügyi orvost, aki az 

érvényes eljárásrend szerint dönt a további teendőkről. Gyermek esetén a szülő/gondvisdelő 

értesítéséről is gondoskodni kell, akinek a figyelmét fel kell hívni arra, hogy feltétlenül keressék meg 

telefonon a gyermek háziorvosát/házi gyermekorvosát. Azt követően az orvos utasításainak alapján 

járjanak el. 

6.2. A beteg gyermek felügyeletét ellátó személynek kesztyű és maszk használata kötelező. 

Amennyiben felmerül a COVID-19 fertőzés gyanúja, fontos, hogy megfelelő felkészültséggel 

rendelkező egészségügyi dolgozó kerüljön értesítésre. A háziorvos, házi gyermekorvos, illetve a 

kezelőorvos jogosult a COVID-19 fertőzés gyanújára vonatkozóan nyilatkozni. Amennyiben fennáll a 

gyanú, nekik kötelességük az NNK által kiadott aktuális eljárásrendnek megfelelően ellátni a 

beteggel kapcsolatos teendőket. 

6.3. A gyermek az óvodába – hasonlóan más megbetegedésekhez – kizárólag orvosi igazolással 

térhet vissza, melyet az intézmények el kell fogadnia, azt saját hatáskörben nem bírálhatja felül. 

6.4. Amennyiben krónikus betegséggel élő gyermek az új koronavírus okozta járványügyi helyzet 

miatt speciális eljárást, védelmet igényel, erről a kezelőorvosnak kell döntenie, mely alapján a 

szükséges intézkedéseket meg kell tenni. 
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7. SZAKMAI LÁTOGATÁSOK, ELLENŐRZÉSEK 

 

7.1. Szakmai munka támogatása céljából a megfelelő közegészségügyi szabályok betartásával 

végezhető. 

 

8. TOVÁBBKÉPZÉSEK 

 

8.1.Amennyiben az intézményi dolgozók továbbképzési kötelezettségeinek eleget kell tenni, törekedni 

kell az általános járványügyi szabályok betartására. 

 

 

9. KOMMUNIKÁCIÓ 

 

9.1. Hiteles forrásokból tájékozódunk, és ennek fontosságára hívjuk fel az óvodai közösségéhez 

tartozók figyelmét. Az oktatással kapcsolatos híreket a www.kormany.hu és a www.oktatas.hu 

felületein kell követni. 

9.2. Az új koronavírus vonatkozásában a rendeletben előírtak teljesítéséhez az NNK által kiadott 

és honlapján közzétett tájékoztatók nyújtanak segítséget. 

 

 

AZ INTÉZKEDÉSI TERV AZ EMBERI ERŐFORRÁSOK MINISZTÉRIUMA ÁLTAL 

KIADOTT A 2020/2021. TANÉVBEN A KÖZNEVELÉSI INTÉZMÉNYEKBEN A 

JÁRVÁNYÜGYI KÉSZENLÉT IDEJÉN ALKALMAZANDÓ ELJÁRÁSRENDRŐL 

AJÁNLÁS, VALAMINT az EMBERI ERŐFORRÁSOK MINISZTÉRIUMA 2021. 

AUGUSZTUS 25-I KELTEZÉSŰ VÉDEKEZÉS A KÖZNEVELÉSI INTÉZMÉNYEKBEN 

TÁRGYÚ LEVÉL és a 31/2021. (VII.7.) EMMI RENDELET FELHASZNÁLÁSÁVAL 

KÉSZÜLT. 

 

 

Nádudvar, 2021. augusztus 30. 

 

 

        Mészárosné Sárközi Erika 

             intézményvezető 

 

 

 

 

 

 

http://www.kormany.hu/
http://www.oktatas.hu/
http://www.oktatas.hu/
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3.1. számú melléklet 

 

A nevelési év/tanév kezdete előtti takarítással kapcsolatos feladatok 

 

 

A tanítás megkezdése előtti alapos mindenre kiterjedő fertőtlenítő takarítás során a padló és 

felülettisztításon túl a nagytakarítás lehetőség szerint terjedjen ki az alábbiakra: 

 

 

- klímaberendezések tisztítása, fertőtlenítése; 

- felesleges, használaton kívüli tárgyak összegyűjtése, elszállítása; 

- ajtók, faburkolatok, lambériák, szekrények, székek, padok, asztalok, egyéb bútorok vegyszeres 

tisztítására; 

- padló és játszószőnyegek, egyéb textília tisztítására; 

- játékok, sporteszközök tisztítására; 

- radiátorok, csövek lemosására; 

- ablakok, üvegfelületek tisztítására; 

- szemétgyűjtők tisztítására, fertőtlenítésére; 

- képek, tablók, világítótestek portalanítására; 

- pókhálók eltávolítására; 

- rovar- és rágcsálóirtásra; 

csaptelepek óvatos, lehetőség szerint fröccsenésmentes megnyitása, kb. 10 perces folyatása azért, 

hogy a hosszú ideig nem használt vízvezetékből a pangó víz kifolyjon. 

A nagytakarítást követően annak intézményvezető általi visszaellenőrzése indokolt. 
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3.2. számú melléklet 
 

Légtechnika rendszerek helyes használata 

 

Újabb tanulmányok szerint az egészen apró nyálcseppek hosszabb ideig a levegőben maradhatnak 

fertőzőképességüket megőrizve. Az apró nyálcseppecskék elsősorban zárt térben jelenthetnek kockázatot, 

ahol koncentráltan megmaradnak. 

A nem megfelelően működtetett légtechnikai eszközök természetes szellőztetés hiányában növelhetik a 

fertőzés kockázatát. 

Az olyan légtechnikai készülékek, amelyek friss levegő pótlására nem alkalmasak, és kizárólag a belső 

levegőt forgatják (pl.: split klíma és fan-coil berendezések, mobil légtisztítók), a levegőben tarthatják a 

vírusos cseppeket, szállíthatják a kórokozókat. Ezek a készülékek csak akkor használhatóak, ha egyidejűleg 

intenzív levegő utánpótlás történik kültérből. 

Split klímaberendezések a nyári időszakban, amennyiben használatuk a nagy melegre tekintettel indokolt, 

az alábbi feltételek betartása mellett működtethetők: 

 a készüléket úgy állítsák be, hogy a helyiség alsó felében ne okozzon nagy légáramot, (a levegőáramot 

felfele irányítsák), 

 a klímaberendezések használatával párhuzamosan végezzenek napi többszöri, lehetőleg óránkénti 

intenzív (teljes ablakfelületet kitáró) szellőztetést, 

 a készülék beltéri egységének hőcserélője és porszűrője gyakran (súlyosabb járványhelyzetben 

hetente vagy gyakrabban) kerüljön fertőtlenítésre, engedélyezett vírusölő hatású szerrel, 

 nagyobb igénybevétel (például rendezvények) előtt és után is fertőtlenítsék a készülékeket, 

 a  cserélhető szűrővel  is   rendelkező   készülékek   szűrőjét   cseréljék   az   előírtnál   gyakrabban 

a megfelelő óvintézkedések betartása mellett, figyelembe véve, hogy a használt szűrő fertőzés forrása 

lehet (maszk és kesztyű használata mellett a szűrőt a helyszínen óvatosan helyezzék műanyag zsákba és 

azt azonnal zárják le), 

 megfelelő hőmérséklet beállítása szükséges a berendezésen (a külső hőmérsékletnél maximum 6-

8°C-kal hidegebbre javasolt a klímaberendezést beállítani). 

Ventilátorok használata csak folyamatosan kitárt ablakok mellett javasolt a helyiségekben több személy 

egyidejű tartózkodása esetén. E készülékek kitárt ablakok mellett segíthetik a beltéri levegő gyors 

kicserélődését, ezáltal a kórokozók koncentrációjának csökkentését, zárt ablakok mellett azonban fokozzák 

a fertőződés kockázatát. 

Egyes UV-fénnyel, HEPA-szűrővel vagy elektrosztatikus légszűrővel működő mobil légtisztító 

készülékek csökkenthetik a levegőben lévő vírusok számát, azonban szintén hozzájárulhatnak a vírusos 

cseppek lebegtetéséhez is. Hamis biztonságérzetet keltve elterelődhet a figyelem az alapvetően fontos 

természetes szellőztetés szükségességéről, így akár emelhetik is a fertőződés kockázatát a zsúfoltabb 

belterekben. 
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Légtisztítók járványhelyzetben való használata esetén az alábbiakra kell figyelmet fordítani: 

 

 használatukkal párhuzamosan folyamatos, vagy gyakori (óránkénti) intenzív (teljes ablakfelületet 

kitáró) szellőztetés szükséges (amennyiben a helyiségben egyidejűleg többen is tartózkodnak), 

nehezebben szellőztethető helyiségek esetén a szomszédos helyiségek felől ajtón keresztül szükséges 

biztosítani a friss levegőt. 

 a szűrővel rendelkező készülékek általában félévente előírt szűrőcseréjét végezzék gyakrabban (3-4 

havonta), a megfelelő óvintézkedések betartása mellett, figyelembe véve, hogy a használt szűrő is 

fertőzés forrása lehet, 

 az UV-C fénnyel (germicid lámpával) ellátott légszűrő-készülékeknél fontos, hogy ózontermelődés-

mentesek legyenek, azaz csak 253,4 nanométer feletti hullámhosszúságú ibolyántúli (UV-C) 

sugarakat bocsásson ki a készülékben működő UV fényforrás, mert az ennél rövidebb 

hullámhosszúságú UV fény alkalmazásánál ózon termelődik. Emellett fontos, hogy az UV-fény zárt 

rendszerben működjön, és teljesen fedett legyen a szem- és bőrkárosodás elkerülése érdekében, 

 az elektrosztatikus szűrővel rendelkező készülékek előírt tisztításának elhagyása a hatékonyságot 

csökkenti, 

ózontermelő légtisztítók használata ellenjavallt, mivel az ózon káros az egészségre, s Magyarországon 

nem engedélyezett a használat 
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